Wszystko co musisz wiedziec¢ o zaktadaniu firmy

Zanim przejdziesz do rejestracji firmy, dowiedz sie, co jeszcze mozesz zrobi¢ przed zatozeniem firmy. Sprawdz

m.in., czy mozesz uzyskac dofinansowanie na dziatalnos$¢. Zanim wystartujesz z wtasng firmg napisz dobry
biznesplan, ktéry utatwi Ci planowanie dalszego rozwoju.

1. Na poczatku

Jesli juz wiesz, jakiego rodzaju dziatalno$¢ chcesz prowadzi¢, mamy dla Ciebie gotowe poradniki na temat
zaktadania firmy w réznych branzach, ktére pomogg Ci stawia¢ pierwsze kroki w biznesie.

Skorzystaj z wyszukiwarki poradnikdéw, aby dowiedzie¢ sie wiecej na temat rodzajéw dziatalnosci, praw i
obowigzkdéw przedsiebiorcy oraz innych spraw zwigzanych z prowadzeniem firmy.

® Jesli chcesz zarejestrowac firme - jednoosobowa dziatalnos¢ gospodarcza - mozesz to zrobi¢ przez telefon. W
tym celu skontaktuj sie z infolinia Centrum Pomocy (tel.: 801 055 088). Wspdlnie z konsultantem wypetnisz

wniosek. Dowiedz sie wiecej na temat firmy przez telefon.

® Od stycznia 2018 roku wybrane banki oferujg ustuge rejestacji firmy przez bankowos¢ internetowga. Zobacz

ecel inf N

Forma prawna

Przede wszystkim musisz zdecydowad, czy chcesz prowadzi¢ dziatalnos$¢ w formie jednoosobowej dziatalnosci
gospodarczej lub spétki cywilnej (wpis do CEIDG), czy moze w bardziej zaawansowanej formie - spotki
zarejestrowanej w Krajowym Rejestrze Sadowym.

.z . L wni ~EIDG

Nie jeste$ zdecydowany, jaka forme dziatalnosci wybra¢? Pomozemy Ci. Zapoznaj sie z dziatem Eormy_

Wybor formy opodatkowania

Decydujesz sie na wpis do CEIDG - bedziesz podatnikiem podatku dochodowego od 0séb fizycznych (PIT). W
tym przypadku mozesz wybrac jedng z wielu form opodatkowania tym podatkiem. Wybierz madrze, od tego
bedzie zalezato jak duzo formalnosci trzeba wypetnia¢ i jak wysoki podatek trzeba bedzie zaptaci¢ (kazda forma
opodatkowania ma swoje wady i zalety), a zmiana formy opodatkowania moze nastagpi¢ tylko w okreslonych
terminach.

Spotki rejestrowane w KRS sg zazwyczaj podatnikami CIT (np. sp6tka z 0.0.) albo podatnikami sg wytacznie ich
wspdlnicy.
Jezeli chcesz wiedzie¢ wiecej na temat dostepnych form opodatkowania, zapoznaj sie z informacjami w dziale
Formy opodatkowania.

® Zobacz poradnik Eormy opodatkowania dziatalnosci gospodarczej.

* Dowi C L bliczvé Jatel

Nazwa dziatalnosci

Kazda dziatalnos¢ musi mie¢ swoja nazwe (firme). W przypadku wpisu do CEIDG firma przedsiebiorcy jest co
najmniej jego imie i nazwisko, w przypadku podmiotéw rejestrowanych w KRS, nazwa dziatalnosci zalezy od
wybranego rodzaju spétki. Niektérych wyrazéw nie mozna stosowacd w firmie, jezeli nie prowadzi ona okreslonej
dziatalnosci. Ograniczenia wystepujg m.in. w sektorze finansowym. Ponadto nazwa nie moze wprowadzad
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klientéw w btad co do przedmiotu dziatalnosci.

Nie wiesz, jak powinna brzmie¢ nazwa Twojej dziatalnosci. Pomozemy Ci. Zapoznaj sie z dodatkowymi
inf o

Przedmiot dziatalnosci firmy - PKD

Kolejna sprawa, o ktérej musisz pamietac przed rozpoczeciem dziatalnosci jest jej zakres. Podczas rejestracji
musisz wskaza¢ czym Twoja firma bedzie sie zajmowata. Stuzg do tego kody Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci
(PKD). Jezeli zmienisz profil dziatalnosci, zmiana kodéw jest mozliwa w kazdej chwili.

Nie wiesz, jaki kod PKD wybra¢, pomozemy Ci. Na biznes gov.pl dostepna jest wyszukiwarka koddw PKD.
Dowiedz sie wiecej o tym, jak okresla¢ rodzaje dziatalnosci gospodarczej za pomoca koddéw PKD.,

Siedziba dziatalnosci

Kazda firma musi miec siedzibe. Moze to by¢ Twoje mieszkanie lub wynajete biuro. Wybdr siedziby ma wptyw na
to, w ktérym urzedzie skarbowym trzeba bedzie rozlicza¢ podatek dochodowy.

Masz watpliwosci, gdzie ma by¢ siedziba Twojej firmy, pomozemy Ci. Zapoznaj sie z dodatkowymi informacjami
n-a-tem—a—t-sle-dzl—b%l-ad—[esu-fl—[my‘ i i i .

Rachunek bankowy przedsiebiorcy

Jako przedsiebiorca potrzebujesz rachunku do rozliczer z kontrahentami i zaptaty podatkéw oraz sktadek do
ZUS. Jezeli chcesz by¢ przedsiebiorcag wpisanym do CEIDG nie zawsze musisz zaktada¢ dodatkowy rachunek
firmowy.

Nie wiesz, czy potrzebujesz dodatkowego rachunku bankowego, pomozemy Ci. Zapoznaj sie z artykutem

MWW. i i .

Tutaj znajdziesz porady dotyczace wyboru odpowiedniego dla Twojej firmy konta firmowego.

Kiedy nie musisz rejestrowac dziatalnosci

Nie kazda aktywnos$¢ gospodarcza powoduje obowigzek rejestracji dziatalnosci.

Sprawdz, kiedy nie musisz rejestrowad dziatalnosci.

Dodatkowe informacje

Jesli kwestie wyboru formy prawnej, rejestracji dziatalnosci czy rozliczania podatkéw i ubezpieczen sg dla Ciebie
niezrozumiate, skorzystaj z Centrum Pomocy i zadaj nam pytanie. Mozesz takze powierzy¢ zatatwianie wielu

spraw firmie zewnetrznej. Skorzystaj z porad zawartych w artykule Wybieram biuro rachunkowe.
Dowiedz sie wiecej

* Chcesz dowiedzie¢ sie, jak bedzie wygladat proces rejestracji Twojej firmy? Zapoznaj sie z artykutem

ZUS) oraz innych kwestii zwigzanych z ubezpleczenlam| takimi Jak m.in. skiadkamubezpmczem&zdmwotne

* Jesli zaktadasz firme, powinienes pamieta¢ o obowiagzkach zwigzanych z bezpiecznym prowadzeniem i
rozwijaniem biznesu. Jesli planujesz budowe, pamietaj o pozwoleniu. Na biznes.gov.pl dowiesz sie m.in. jak
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uzyska¢ pozwolenie na budowe. Jesli np. planujesz otworzy¢ sktadowisko odpadéw, w opisie ustugi
Decyzja o Srodowiskowych uwarunkowaniach znajdziesz informacje, jak uzyskaé pozwolenie na prowadzenie

biznesu zwigznego z odpadami. Na portalu dowiesz sie krok po kroku, jak i w jakim urzedzie zatatwi¢ sprawy

zwigzane z prowadzeniem Twojej firmy. Skorzystaj z wyszukiwarki ustug.

2. Rejestracja

Juz wiesz, jak bedzie sie nazywata Twoja dziatalnos¢ i gdzie bedzie jej siedziba. Wiesz, jaki bedzie przedmiot
Twojej dziatalnosci. Jezeli rejestrujesz dziatalnos¢ w CEIDG juz wiesz, jakg forme opodatkowania wybraé¢. W
przypadku KRS wiesz, w jakiej formie chcesz dziatac.

Juz czas, zeby zarejestrowac dziatalnosc!

Wybierz interesujacy Cie rodzaj firmy i dowiedz sie, jak ja zarejstrowac

® Spoéika cywilna
* Spdtka z ograniczong odpowiedzialnoscia (rejestracja tradycyjna)

Nie jeste$ zdecydowany, jaka forme dziatalnosci wybraé¢? Pomozemy Ci. Zapoznaj sie z charakterystykg spdtek.
Sposdb ztozenia wniosku rejestracyjnego - papierowy albo on-line

Niezaleznie od tego, czy rejestrujesz firme w CEIDG czy w KRS mozesz to zrobi¢ w tradycyjnej formie -
wypetniajgc papierowy wniosek i sktadajac go w urzedzie albo sadzie, lub tez wypetnic i ztozy¢ wniosek przez
internet. Potrzebujesz do tego podpisu elektronicznego lub profilu zaufanego. Elektroniczna identyfikacja przyda
sie nie tylko do rejestracji, ale réwniez do pdZniejszego zdalnego zarzadzania dziatalnoscig np. zawieszenie i
wznowienie dziatalnosci jak i korespondencji z urzedami, w tym skarbowym i ZUS. W przypadku zatrudniania
powyzej pieciu pracownikéw elektroniczna forma komunikacji z ww. urzedami jest obligatoryjna.

Nie wiesz, jak otrzymad profil zaufany lub podpis elektroniczny, pomozemy Ci. Zapoznaj sie z artykutem na ten_
temat.

Od 2017 r. mozesz zarejestrowac firme w CEIDG przez telefon, dzwoniac pod numer 801 055 088.
Infolinia dostepna jest w dni powszechne od 8:00 do 16:00. Koszt potgczenia jest uzalezniony od taryfy Twojego

operatora. Dowiedz sie wiecej na temat ustugi.

Rejestracja oddziatu

Jezeli masz juz zarejestrowang dziatalno$¢ w innym kraju - niezaleznie od tego, czy jestes cudzoziemcem czy

nie, najczestszg forma dziatalnosci jest zarejestrowanie w Polsce oddziatu zagranicznego przedsiebiorcy.

Rejestracja i prowadzenie dziatalnosci przez petnomocnika

Pamietaj, ze co do zasady, wszystkich czynnos$ci zwigzanych z rejestracja firmy mozesz dokona¢ przez
petnomocnika. Podczas rejestracji mozesz wskazac petnomocnika, ktéry bedzie Cie reprezentowat jako
przedsiebiorce.

Nie wiesz jak, pomozemy Ci. Zapoznaj sie z artykutem dotyczacym petnomocnikéw.
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Prowadzenie dziatalnosci bez obowiazku rejestracji w Polsce

Jezeli jestes obywatelem UE, ktéry ma w innym niz Polska kraju cztonkowskim zarejestrowang dziatalnos¢
gospodarczg, mozesz Swiadczy¢ w naszym kraju ustugi na zasadzie tymczasowego transgranicznego
Swiadczenia ustug. W tym przypadku nie musisz dokonywac w Polsce rejestracji oddziatu.

Zapoznaj sie z artykutem Czasowe transgraniczne Swiadczenie usiug.
Zmiana danych

Jesli chcesz wiedzied, jak dokonad zmian w rejestrze przedsiebiorcéw (CEIDG), zajrzyj do artykutu na ten temat.
Dodatkowe informacje

Przy rejestracji, we wniosku nalezy podac¢ kody PKD okreslajgce rodzaje dziatalnosci gospodarczej. Przydatna

bedzie wyszukiwarka kodéw. Niezbedne jest takze wybranie formy opodatkowania dziatalnosci gospodarczej.

Z artykutu Jak obliczy¢ podatek dochodowy dowiesz sie, jak wybrana forma opodatkowania wptywa na wysokos¢
ptaconych przez Ciebie podatkéw.

Na biznes.gov.pl znajdziesz réwniez informacje dotyczace kolejnych etapdéw dziatalnosci spétki. Jesli bedziesz

chciat zlikwidowad np. spétke z 0.0. dowiedz sie, jak rozpoczg¢ proces zamykania spétki w publikacji Likwidacja-
Hi

Dzieki biznes.gov.pl wiele spraw urzedowych mozesz zatatwi¢ online. Chcesz uzyska¢ pozwolenie na budowe?

Potrzebna Ci jest decyzja o uwarunkowaniach srodowiskowych? Na portalu dowiesz sie krok po kroku, jak i w
jakim urzedzie zatatwi¢ sprawy zwigzane z prowadzeniem Twojej firmy. Skorzystaj z wyszukiwarki ustug.

3. Po rejestracji

Niezaleznie od tego, czy zaktadasz mata firme w CEIDG, czy spétke rejestrowang w KRS, pamietaj, ze po
rejestracji firmy bedziesz miat jeszcze kilka waznych obowigzkéw.

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych (ZUS)

Zgtoszenie firmy do ZUS, jako ptatnika sktadek,nastepuje automatycznie.

Jesli zaktadasz firme i chcesz zgtosi¢ siebie lub cztonkédw rodziny do ubezpieczen w ZUS, mozesz zrobi¢ to za
posrednictwem CEIDG. Od 20 maja 2017 roku udostepniono mozliwos¢ zgtoszenia do ubezpieczen spotecznych i

zdrowotnych na formularzach ZUS ZUA (zobacz instrukcje wypetniania) i ZUS ZZA (zobacz instrukcje wypetniania

) oraz:

® zgtoszenia cztonkdédw swojej rodziny do ubezpieczenia zdrowotnego lub ich z niego wyrejestrowania (ZUS-
ZCNA - zobacz instrukcje wypetniania),

¢ zgtoszenia zmiany swoich danych identyfikacyjnych (ZUS ZIUA - zobacz instrukcje wypetniania),

® zgtoszenia wyrejestrowania siebie z ubezpieczen, np. w przypadku zakohczenia dziatalnosci (ZUS ZWUA -

) ke iniania)
2 iecei inf .

Jesli chcesz zgtosi¢ do ubezpieczen pracownika, zleceniobiorce lub osobe, ktéra z Tobg wspétpracuje, nadal
musisz to zgtosi¢ bezposrednio do ZUS!

Informacje dotyczgce obowigzkéw wobec ZUS znajdziesz w artykule Ptatnik sktadek do ZUS.

Dowiedz sie wiecal w dziale Lhezoi .
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Jestes ubezpieczony w KRUS (jestes rolnikiem albo cztonkiem jego rodziny) i chcesz zatozy¢ dziatalnos$¢
gospodarczg, mozesz pod pewnymi warunkami by¢ przedsiebiorcg i pozosta¢ w KRUS. Dowiedz sie wiecej na-
. 4w KRUS

Urzad skarbowy

Podatek od towarow i ustug (VAT)

O fakcie rejestracji firmy automatycznie zostang powiadomione ZUS i urzad skarbowy. Spétki rejestrowane w
KRS powinny przekaza¢ tzw. dane uzupetniajace, takie jak np. numery rachunkéw bankowych, informacje o
szczegdblnym statusie spoétek, przewidywanej liczbie pracownikéw czy tez miejsca prowadzenia dziatalnosci oraz
szczeg6towe dane kontaktowe). Dane te spétka powinna podad, juz po rozpoczeciu dziatalnosci - w terminie 7
(dane dla ZUS) lub w terminie 21 (dane dla GUS i urzedu skarbowego) dniod dnia rejestracji spétki w KRS.
Co istotne, dane te sg podawane w ramach jednego formularza (NIP-8), ktéry spétka sktada we wtasciwym ze
wzgledu na siedzibe, urzedzie skarbowym. Przekazane urzedowi dane trafiajg automatycznie do systeméw
teleinformatycznych ZUS (Centralny Rejestr Ptatnikéw Sktadek) i GUS (krajowy rejestr urzedowy podmiotéw
gospodarki narodowej).

Pamietaj jednak, ze jedli stajesz sie podatnikiem VAT, musisz dodatkowo zgtosi¢ sie jako podatnik tego podatku

wysytajac formularz VAT-R (wiecej na temat zgtoszenia dowiesz sie tutaj).
Dowi L L G

Spis z natury

Jesli rozpoczynasz dziatalnos$¢ i bedziesz prowadzit podatkowa ksiege przychodéw i rozchodéw albo rozliczat sie
na ryczatcie ewidencjonowanym, powinienes$ przeprowadzi¢ spis z natruy. Spis z natury trzeba sporzadzi¢ na
dzien rozpoczecia dziatalnosci i wpisa¢ do ksiegi przychoddéw i rozchodéw (ewidencji). Zobacz wiecej informaciji.

Zobacz wiecej informacji na temat ewidencji przy rozliczaniu podatku na zasadach ogélnych i
WCZaiCle—e—W—Lde—’J—cJ—o—Do—W—a—nm‘ i i 0

Zgtoszenia i numery identyfikacyjne

Do prowadzenia biznesu w Polsce potrzebne sg dwa numery - Numer ldentyfikacji Podatkowej (NIP), ktéry stuzy
rowniez w przypadku rejestracji podatnika podatku VAT oraz nr statystyczny - REGON, ktéry stuzy identyfikacji i
sprawozdawczosci statystycznej (wskazywany jest réwniez na pieczatce firmowej). Podmioty rejestrowane w
KRS otrzymujag ponadto numer w tym rejestrze.

Pamietaj! Rejestrujac firme w CEIDG lub KRS nie musisz sktada¢ odrebnych dokumentéw o
przyznanie NIP i REGON. Numery te zostana nadane spotkce automatycznie po jej zarejestrowaniu.
Wyjatkiem jest spétka cywilna - w tym przypadku musisz ztozy¢ wniosek RG-OP do GUS oraz NIP-2
(i NIP-D) do urzedu skarbowego (wiecej o rejestracji spétki cywilnej dowiesz sie w artykule CEIDG - spétka-
cywilna).

Informacja o nadaniu NIP powinna zosta¢ przekazana do CEIDG przez urzad skarbowy najpdzniej nastepnego
dnia roboczego po dniu wptywu poprawnego wniosku z CEIDG. Z kolei przekazanie informacji o nadaniu NIP do
Krajowego Rejestru Sgdowego, moze nastgpi¢ w terminie 3 dni.

Jak dowiedzied sie, czy posiadasz juz NIP? Mozesz to tatwo sprawdzi¢ online w swoim wpisie w CEIDG/KRS. Jesli
we wniosku podates swéj adres e-mail (do korespondencji z urzedem), otrzymasz na swojg skrzynke informacje
o nadaniu NIP, REGON i kazdej innej zmianie statusu Twojego wpisu w CEIDG.

Do wszystkich przypadkéw oferowania wpisu do rejestru przedsiebiorcéw za optata nalezy podchodzi¢ ze
szczegdlng ostroznoscia, gdyz sg to oferty komercyjne.

W ramach procedury rejestracyjnej automatycznie powiadamiana jest Panstwowa Inspekcja Pracy oraz Gtéwny
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Inspektorat Sanitarny, ktére realizuja kontrole w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy.

Dowiedz sie wiecej o prawie pracy i zatrudnianiu pracownikéw, marketingu i promocji Twojej firmy, prawach i
obowigzkach i innych tematach zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej. PrzejdZ do dziatu

Prowadze firme.

Kasa fiskalna

Jesli zamierzasz sprzedawac towary lub ustugi konsumentom, to prawdopodobnie bedziesz musiat zakupi¢ i
zarejestrowad kase fiskalng. Wiecej na ten temat dowiesz sie w dziale Kasa fiskalna.

Dziatalnos¢ regulowana

Wiele rodzajéw dziatalnosSci wymaga dodatkowych zezwolen, to tzw. dziatalnosci regulowana (dowiedz sie wiecej
). Jesli zamierzasz prowadzi¢ dziatalnos¢ regulowang powinienes jg zarejestrowad w odpowiednim urzedzie.

Mozesz to zrobi¢ za posrednictwem serwisu biznes.gov.pl. (Zobacz liste opiséw ustug).

Konto firmowe

Jako przedsiebiorca potrzebujesz rachunku do rozliczen z kontrahentami i zaptaty podatkéw oraz sktadek do
ZUS. Jesli masz numer konta jeszcze przed rejestracja firmy, wpisates go w formularzu rejestracyjnym CEIDG.
Jesli zaktadasz konto po rejestracji firmy, mozesz za darmo uaktualni¢ te dane zmieniajac je w formularzu CEIDG

(zobacz, jak zgtaszaé zmiany).

Numer rachunku podajesz przy rejestracji lub zmianie wpisu w formularzu CEIDG-1 albo NIP-8, w przypadku

spotek rejestrowanych w KRS. Zapoznaj sie z artykutem Gdzie otworzy¢ konto? Oferty rachunkdéw bankowych
dla nowych firm.

Jezeli chcesz by¢ przedsiebiorcg wpisanym do CEIDG, nie zawsze musisz zaktada¢ dodatkowy rachunek firmowy.
Sprawdz, czy potrzebujesz dodatkowego rachunku bankowego.

Zobacz tez informacje o abstudze ptatnosci bezgotéwkowych.
Podatek PCC

Rejestrujac spétke pamietaj o podatku od czynnosci cywilno-prawnych. Wynosi on 0,5 proc. wartosci wktaddw
(pomniejszonego np. o optaty sgdowe, jesli s wymagane). Termin -14 dni od zawarcia umowy spoéfki.

~ L pCC b Mini Ei .
Ewidencje
Jesli rejestrujesz sie w CEIDG, wybierasz forme prowadzenia ksiegowosci i nie musisz informowa¢ oddzielnie
urzedu skarbowego. Pamietaj jednak, ze z tytutu dziatalnosci bedziesz zobowigzany prowadzi¢ rozmaite
ewidencje (pracownicy, ksiazka kontroli, gospodarka odpadami). Dowiedz sie wiecej z poradnika Prowadze_
idenci
Biuro rachunkowe
Jesli masz duzo obowigzkéw zwigzanych z prowadzeniem firmy, cze$¢ z nich, szczegdlnie tych, dotyczacych
spraw administracyjnych, rozliczehn z urzedami itd. mozesz powierzy¢ firmie zewnetrznej. Skorzystaj z porad

zawartych w artykule Wybieram biuro rachunkowe.

Inne
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W zaleznos$ci od prowadzonego biznesu, by¢ moze bedziesz potrzebowat odpowiednich zezwolen, decyzji itd.
Jesli planujesz budowe, na biznes.gov.pl dowiedz sie, jak uzyska¢ pozwolenie na budowe. Jesli z kolei planujesz
np. otworzy¢ sktadowisko odpaddéw, w opisie ustugi Decyzja o srodowiskowych uwarunkowaniach znajdziesz

informacje, jak uzyska¢ pozwolenie na prowadzenie tego rodzaju biznesu. Dowiedz sie takze, kiedy bedziesz

musiat zaptaci¢ podatek od nieruchomosci, wykorzystywanej na cele gospodarcze, ktéra jest siedzibg Twojej
firmy.

Na portalu dowiesz sie krok po kroku, jak i w jakim urzedzie zatatwic¢ rézne sprawy zwigzane z prowadzeniem

Twojej firmy. Skorzystaj z wyszukiwarki ustug.
Wiecej na: https://www biznes gov.pl/przedsiebiorcy
za: www hiznes gov.pl/przedsiebiorcy
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