Wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej

Jesli chcesz rozpoczad dziatalnos¢ jednoosobowa (samozatrudnienie), ztéz wniosek o wpis do Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG). Wniosek sktadasz na formularzu CEIDG-1.

Jak zatatwic sprawe

Sprawe mozna zatatwié:

® podczas wizyty w urzedzie
® listownie
. al _—

Zatatw online
Whniosek elektroniczny ztozysz w serwisie ceidg.gov.pl

Co powinienes wiedziec i kto moze skorzystac z ustugi

Zt6z wniosek o wpis do CEIDG droga elektroniczna, osobiscie lub za posrednictwem poczty (listem poleconym).

Jesli sktadasz wniosek o wpis do CEIDG elektronicznie to musisz go podpisa¢ bankowoscig elektroniczna,

Profilem Zaufanym albo kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Zobacz jak je uzyskac.
Dziatalnos¢ nierejestrowa

Dziatalno$¢ mozesz prowadzi¢ réwniez bez wpisu do CEIDG. Taka mozliwos$¢ dotyczy tylko drobnej dziatalnosci

zarobkowej i nie zwalnia z obowigzku odprowadzania podatku. SprawdZ warunki prowadzenia dziatalnosci

Kiedy powinienes zatatwic¢ sprawe

Przed rozpoczeciem wykonywania dziatalnosci gospodarczej.

Gdzie zatatwisz sprawe

Ustuge mozna zrealizowad w:

® Urzedy miast i gmin
® Urzedy dzielnicowe m.st. Warszawy
® Ministerstwo Przedsiebiorczosci i Technologii

Whniosek mozesz ztozy¢ bezposrednio do CEIDG drogag elektroniczng - w takim przypadku witasciwg instytucja
jest Ministerstwo Przedsiebiorczosci i Technologii.

Mozesz takze ztozy¢ wniosek za posrednictwem dowolnego urzedu miasta lub gminy, ktéry wprowadzi go w
twoim imieniu do systemu CEIDG. Aby znaleZ¢ najblizszy urzad, wpisz miejscowosc, w ktérej mieszkasz.


https://prod.ceidg.gov.pl/CEIDG/CEIDG.Public.UI/DecisionAdditionalParameters.aspx?type=1
https://prod.ceidg.gov.pl/CEIDG/CEIDG.Public.UI/DecisionAdditionalParameters.aspx?type=1
https://pz.gov.pl
https://www.biznes.gov.pl/przedsiebiorcy/sprawy-online/podpis-elektroniczny-i-profil-zaufany
http://www.biznes.gov.pl/przedsiebiorcy/biznes-w-polsce/przed-rozpoczeciem/dzialalnosc-nierejestrowa?utm_source=skrot&utm_medium=nierejestrowa&utm_campaign=skrot
http://www.biznes.gov.pl/przedsiebiorcy/biznes-w-polsce/przed-rozpoczeciem/dzialalnosc-nierejestrowa?utm_source=skrot&utm_medium=nierejestrowa&utm_campaign=skrot

Co zrobic krok po kroku

1. Wybierz sposéb, w jaki ztozysz wniosek - masz 5 mozliwosci

* Zt6z wniosek online bez wychodzenia z domu

Przez strone CEIDG

Najwygodniejsze dla ciebie bedzie przygotowanie i podpisanie wniosku online. W tym celu zarejestruj sie na

stronie internetowej CEIDG, wypetnij formularz i podpisz go elektronicznie bankowoscia internetowa, Profilem
Zaufanym |lub podpisem elektronicznym.

Whniosek CEIDG-1 mozesz wypetni¢ samodzielnie uzupetniajgc pola formularza albo korzystajac z pomocy tzw.
kreatora. W tym przypadku, przewodnik , krok po kroku" i pytania pomocnicze utatwiag ci uzupetnianie kolejnych
rubryk.

Do wniosku CEIDG-1 sktadanego online mozesz dotaczy¢ zgtoszenie rejestracyjne lub aktualizacyjne VAT-R.
Whniosek i zgtoszenie VAT-R podpisz kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub Profilem Zaufanym.

Przez strone banku

Whniosek online mozesz ztozy¢ takze poprzez bankowos¢ internetowg wybranych bankéw. Pamietaj jednak, ze za
posrednictwem banku zarejestrujesz jedynie firme. Pozostate formalnosci, takie jak rejestracja w ZUS,
rejestracja VAT musisz zatatwic juz w urzedzie.

Dowi . i \

* Wypetnij wniosek online i zt6z w urzedzie

Mozesz takze wypetni¢ wniosek online i podpisa¢ go osobiscie w urzedzie gminy. Elektroniczny formularz
wniosku znajdziesz na stronie CEIDG. Zeby wypetni¢ wniosek nie musisz dodatkowo rejestrowaé sie na stronie
CEIDG - mozesz to zrobi¢ anonimowo.

Po wypetnieniu wniosku na stronie CEIDG nie musisz go drukowad. Wystarczy, ze zapamietasz kod (numer
wniosku), ktéry pojawi sie po wypetnieniu na stronie CEIDG. Z tym kodem udaj sie do urzedu miasta lub gminy.
Urzednik odnajdzie twdj wniosek w CEIDG po kodzie wniosku, wydrukuje, przedtozy do podpisania i potwierdzi w
systemie. Pamietaj, ze wskazana we wniosku data rozpoczecia dziatalnosci nie moze by¢ wczesniejsza niz dzieh,
w ktérym podpiszesz wniosek w urzedzie. Adres i dane najblizszego urzedu miasta lub gminy znajdziesz w

i .
* Zatéz firme przez telefon

Jesli chcesz zarejestrowad firme, mozesz to zrobié¢ rowniez przez telefon. W tym celu skontaktuj sie z infolinig
Centrum Pomocy (tel.: 801 055 088 lub 22 765 67 32). Wspdlnie z konsultantem wypetnisz wniosek. Po
rozmowie, otrzymasz SMS z kodem (numerem wniosku). Z tym numerem udaj sie do urzedu
miasta/gminy/dzielnicy. Urzednik wydrukuje twdéj wniosek i poprosi cie, abys$ go podpisat.

* Zt6z wniosek osobiscie

Mozesz takze ztozy¢ wniosek w formie papierowej w urzedzie miasta lub gminy. W urzedzie otrzymasz
odpowiedni formularz. Jesli chcesz wypetni¢ go wczesniej, mozesz go pobraé ze strony CEIDG, wydrukowag,
podpisa¢ wiasnorecznie i zanies¢ do dowolnego urzedu miasta lub gminy.

Urzednik potwierdzi za pokwitowaniem przyjecie wniosku i najpdézniej nastepnego dnia wprowadzi dane z
whniosku do systemu CEIDG.

Wazne! Przy sktadaniu wniosku w urzedzie nie zapomnij zabra¢ ze soba dowodu osobistego lub innego


https://prod.ceidg.gov.pl/CEIDG/CEIDG.Public.UI/NewUser.aspx
https://www.biznes.gov.pl/przedsiebiorcy/sprawy-online/podpis-elektroniczny-i-profil-zaufany
https://pz.gov.pl
https://pz.gov.pl
https://pz.gov.pl/pz/index
https://www.biznes.gov.pl/przedsiebiorcy/biznes-w-polsce/zakladam-firme/rejestracja-dzialalnosci/zaloz-firme-przez-bank
https://www.biznes.gov.pl/przedsiebiorcy/biznes-w-polsce/zakladam-firme/rejestracja-dzialalnosci/zaloz-firme-przez-bank
https://prod.ceidg.gov.pl/CEIDG/CEIDG.Public.UI/DecisionAdditionalParameters.aspx?type=1
https://www.biznes.gov.pl/szukaj-instytucji/-/is/kategoria/12
https://prod.ceidg.gov.pl/ceidg.cms.engine/?F;1886f97b-43a9-4b16-b197-cc969b6917ba

dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢.

Whniosek o wpis do CEIDG moze réwniez ztozy¢ petnomocnik ustanowiony na zasadach ogdlnych. Dowiedz sie

wiecej na temat petnomocnictwa przy rejestracji dziatalnosci.
* Wyslij wniosek listem poleconym

Wypetniony wniosek mozesz wystac listem poleconym (w przypadku przestania wniosku listem poleconym
powinien by¢ on opatrzony wtasnorecznym podpisem wnioskodawcy potwierdzonym przez notariusza).

Aby uzyska¢ wpis do CEIDG zt6z oswiadczenie o braku orzeczonych wobec ciebie zakazéw dotyczacych:
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej; wykonywania okreslonego zawodu, ktérego wykonywanie podlega
wpisowi do CEIDG; prowadzenia dziatalnosci zwigzanej z wychowaniem, leczeniem, edukacjg matoletnich lub z
opieka nad nimi. Oswiadczenie jest elementem wniosku o wpis.

Dokumenty

Termin

Przed rozpoczeciem wykonywania dziatalno$ci gospodarczej.

2. Urzad sprawdzi twoj wniosek

Jezeli wniosek ztozony online jest niepoprawny, system teleinformatyczny CEIDG poinformuje cie o
niepoprawnosci tego wniosku.

Jezeli wniosek ztozony osobiscie lub listem poleconym w wybranym urzedzie miasta lub gminy jest
niepoprawny, urzad wezwie cie do skorygowania lub uzupetnienia wniosku, w terminie 7 dni roboczych.

3. Zostaniesz wpisany do CEIDG

Wpis w CEIDG z danymi twojej firmy pojawi sie z chwila zamieszczenia danych w CEIDG, nie pézniej
niz nastepnego dnia roboczego po dniu ztozenia wniosku.

Dziatalnos$¢ gospodarcza mozesz podjac¢ w dniu ztozenia wniosku o wpis do CEIDG!

Ztozenie wniosku o wpis do CEIDG jest BEZPLATNE! Ostroznie podchodZ do pojawiajgcych sie ofert
ptatnego wpisu - sa to oferty komercyjne.

CEIDG w ramach idei "jednego okienka" przesle twoje dane do urzedu skarbowego, ktéry nada twojej formie NIP
oraz poinformuje GUS, ZUS (lub KRUS) o wpisie twojej firmy do CEIDG i o nadanym numerze NIP.

Aby pobrac¢ zaswiadczenie o wpisie odszukaj swéj wpis w bazie przedsiebiorcéw i wybierz opcje Drukuj / Pobierz
PDF.
Termin

Nie p6zZniej niz nastepnego dnia roboczego po dniu wptywu wniosku do CEIDG.

lle zaptacisz

Ustuga jest bezptatna. Dodatkowe optaty mozesz ponies¢, tylko w przypadku realizacji tej ustugi przez
petnomocnika (informacje na temat petnomocnictwa).


https://www.biznes.gov.pl/przedsiebiorcy/biznes-w-polsce/zakladam-firme/pelnomocnik-do-rejestracji/prowadzenia-dzialalnosci
https://www.biznes.gov.pl/pl/firma/zakladanie-firmy/chce-zalozyc-firme-jednoosobowa-samozatrudnienie/proc_736-wpis-do-ceidg#step1doc1data
https://www.biznes.gov.pl/pl/firma/zakladanie-firmy/chce-zalozyc-firme-jednoosobowa-samozatrudnienie/proc_736-wpis-do-ceidg#step1doc1data
https://prod.ceidg.gov.pl/CEIDG/ceidg.public.ui/Search.aspx

lle bedziesz czekad

Wohpis jest dokonywany z chwilg zamieszczenia danych w CEIDG, nie pdZniej niz nastepnego dnia roboczego po
dniu wptywu wniosku o wpis.

Warto wiedziec

Inne obowiazki po rejestracji firmy w CEIDG

Rejestrujgc firme w CEIDG zostaniesz automatycznie zarejestrowany w ZUS (jako ptatnik sktadek) i w urzedzie
skarbowym. W przypadku ZUS, w ciggu 7 dni od terminu rozpoczecia dziatalnosci powinienes zgtosi¢ sie do

ubezpieczen w ZUS (jako ubezpieczony). Wiecej informacji na ten temat.

Jesli bedziesz ptacit VAT, najpdzniej w dniu poprzedzajagcym dzien rozpoczecia sprzedazy towardéw lub
Swiadczenia ustug objetych VAT ztéz we wtasciwym urzedzie skarbowym druk zgtoszeniowy VAT-R. Mozesz go
takze dotaczy¢ do wniosku o rejestracje w CEIDG. Wiecej na ten temat w poradniku Rejestruje sie jako podatnik_
VAT.

Jesli prowadzisz dziatalnos¢ reglamentowana, bedziesz musiat zgtosi¢ swojg firme do odpowiedniego rejestru.

Dowieds sie wiece: riatalnodc] .

Jesli chcesz uzyskac¢ wiecej informacji, jak dopetni¢ pozostate formalnosci zwigzane z ubezpieczeniami w ZUS
lub KRUS, kasg fiskalng, dziatalnosScig regulowang - zobacz artykut Po rejestraciji.

Twéj wpis w CEIDG

Dane dotyczace Twojej firmy beda dostepne w Bazie przedsiebiorcéw na stronie internetowej CEIDG. Dzieki
temu w kazdej chwili bedziesz miat do nich wygodny dostep oraz bedziesz mégt je modyfikowad (dowiedz sie

wiecej na temat wprowadzania zmian w CEIDG) Kazdy zainteresowany (np. urzad znajdzie tam twéj wpis, dzieki

czemu nie bedziesz potrzebowat zaswiadczenia potwierdzajacego, ze twoja firma znajduje sie w rejestrze (

. e wiece)).
Spotka cywilna

Jesli chcesz zatozy¢ spétke cywilng, dowiedz sie wiecej na temat dodatkowych obowigzkdw zwigzanych z
. .

za:biznes.gov.pl


https://www.biznes.gov.pl/przedsiebiorcy/biznes-w-polsce/ubezpieczam-sie/platnik-skladek-do-zus
http://www.biznes.gov.pl/poradnik/-/scenariusz/VAT_REJESTRACJA
http://www.biznes.gov.pl/poradnik/-/scenariusz/VAT_REJESTRACJA
https://www.biznes.gov.pl/pl/firma/zakladanie-firmy/chce-zalozyc-firme-jednoosobowa-samozatrudnienie/gdzie-zarejestrowac-firme-i-co-powinienes-zrobic-po-rejestracji/dzialalnosci-wymagajace-koncesji-zezwolen-i-wpisow-do-rejestrow
https://www.biznes.gov.pl/przedsiebiorcy/biznes-w-polsce/zakladam-firme/po-rejestracji?inheritRedirect=true
https://prod.ceidg.gov.pl/CEIDG/CEIDG.Public.UI/Search.aspx
https://www.biznes.gov.pl/przedsiebiorcy/biznes-w-polsce/zakladam-firme/rejestracja-dzialalnosci/zmiany-danych-w-ceidg
https://www.biznes.gov.pl/przedsiebiorcy/biznes-w-polsce/zakladam-firme/rejestracja-dzialalnosci/zmiany-danych-w-ceidg
https://www.biznes.gov.pl/przedsiebiorcy/biznes-w-polsce/prowadze-firme/wspolpraca-w-biznesie/znajdz-przedsiebiorce
https://www.biznes.gov.pl/przedsiebiorcy/biznes-w-polsce/zakladam-firme/formy-prowadzenia-dzialalnosci/ceidg-spolka-cywilna
https://www.biznes.gov.pl/przedsiebiorcy/biznes-w-polsce/zakladam-firme/formy-prowadzenia-dzialalnosci/ceidg-spolka-cywilna

