Jak zarejestrowac jednoosobowa dziatalnosc
gospodarcza

Przed rejestracja dziatalnosci upewnij sie, ze podjates juz wszystkie wazne decyzje:

wiesz od kiedy chcesz zacza¢ prowadzi¢ dziatalnosé¢ - aby zarejestrowad dziatalno$¢ gospodarcza
musisz wypetni¢ wniosek CEIDG-1, jedno z pél do wypetnienia to data rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej
(moze to by¢ zaréwno data przyszta jak data, ktéra juz mineta - przyktad: sktadasz wniosek CEIDG-1 we
wtorek 12 grudnia, jako date rozpoczecia dziatalnosci mozesz wpisa¢ zaréwno 11 grudnia jak i 13 grudnia)

* wybrates nazwe - pamietaj, ze nazwa musi zawiera¢ imie i nazwisko, wiecej informacji o nazwie
dziatalnosci

wiesz jakie kody PKD sa zwiazane z dziatalnoscia, ktéra bedzie prowadzita twoja firma - sprawdz
kod PKD

* zdecydowates czy chcesz/musisz zatozy¢ rachunek bankowy - o rachunku bankowym przedsiebiorcy

* wybrates forme opodatkowania - wszystko o podatku VAT, wybdr formy opodatkowania (poradnk),
formy opodatkowania podatkiem dochodowym (tabela)

wybrates kto bedzie zajmowat sie ksiegowoscia firmy - we wniosku CEIDG-1 musisz poda¢ informacje
kto bedzie zajmowat sie ksiegowoscig, masz do wyboru: zlecenie prowadzenia ksiegowosci firmy biuru
rachunkowemu, zatrudnienie wtasnego ksiegowego oraz samodzielne prowadzenie ksiegowosci.

Rejestracja dziatalnosci przez internet

Aby zarejestrowad dziatalno$¢ przez internet musisz wypetni¢ i ztozy¢é wniosek na stronie CEIDG. W razie
probleméw zwigzanych z wypetnieniem wniosku, zawsze mozesz skontaktowal sie z Centrum Pomocy.
Konsultant udzieli ci odpowiedzi na pytania.

Pamietaj, Zze aby wystac i podpisa¢ wniosek CEIDG-1 przez internet potrzebujesz:

® bezptatnego Profilu Zaufanego lub podpisu kwalifikowanego
¢ konta na stronie CEIDG
¢ adresu e-mail

We wniosku CEIDG-1 musisz podac¢:


https://www.biznes.gov.pl/przedsiebiorcy/biznes-w-polsce/zakladam-firme/nazwa-dzialalnosci-gospodarczej
https://www.biznes.gov.pl/przedsiebiorcy/biznes-w-polsce/zakladam-firme/nazwa-dzialalnosci-gospodarczej
https://www.biznes.gov.pl/tabela-pkd/
https://www.biznes.gov.pl/tabela-pkd/
https://www.biznes.gov.pl/przedsiebiorcy/biznes-w-polsce/zakladam-firme/rachunek-bankowy-przedsiebiorcy-wpisanego-do-ceidg
https://www.biznes.gov.pl/pl/firma/podatki-i-ksiegowosc/chce-rozliczac-vat/co-powinienes-wiedziec-jesli-chesz-rozliczac-vat
https://www.biznes.gov.pl/poradnik/-/scenariusz/112-WYBOR_FORMY_OPODATKOWANIA_PRZEZ_PODMIOTY_ROZ_DZIALALNOSC
https://www.biznes.gov.pl/przedsiebiorcy/biznes-w-polsce/zakladam-firme/formy-opodatkowania
http://prod.ceidg.gov.pl/ceidg.cms.engine/
https://prod.ceidg.gov.pl/ceidg.cms.engine/?D;7b748944-269b-4581-b27b-0144264fac7e
http://prod.ceidg.gov.pl/ceidg.cms.engine/

® twoje dane (imie, nazwisko, PESEL itd.)

* adres zamieszkania oraz adresy zwigzane z zaktadang dziatalnoscig
* nazwe firmy

* kody PKD zwigzane z zaktadang dziatalnoscia

® liczbe zatrudnianych pracownikéw

® dane dotyczace ubezpieczenia spotecznego i zdrowotnego

* forme optacania podatku dochodowego od o0séb fizycznych

¢ adres przechowywania dokumentacji rachunkowej wnioskodawcy

® informacje o rachunkach bankowych

® informacje o ewentualnym petnomocnictwie

Rejestracja dziatalnosci gospodarczej przez internet - krok po kroku

1. Zatéz bezptatny Profil Zaufany lub kup podpis kwalifikowany.

2. Zaloguj sie na stronie CEIDG. Jesli nie masz jeszcze konta w systemie CEIDG, w kazdej chwili mozesz sie
zarejestrowac (na stronie gtéwnej wybierz , Zaloguj”, nastepnie ,,Zatéz nowe konto”).

3. Po zalogowaniu na konto, wybierz ,Zatéz dziatalno$¢ gospodarcza”.


https://pz.gov.pl/pz/index
https://www.biznes.gov.pl/pl/firma/sprawy-urzedowe/chce-zalatwic-sprawe-w-urzedzie/dlaczego-warto-zalatwiac-sprawy-urzedowe-przez-biznes-gov-pl-i-jak-to-zrobic/profil-zaufany-i-podpis-elektroniczny-zalatwianie-spraw-online-na-biznes-gov-pl-oraz-innych-serwisach-administracji
http://prod.ceidg.gov.pl/ceidg.cms.engine/

4. Na stronie ,Zatéz dziatalno$¢ gospodarcza” =zobaczysz (zaznaczone juz) pola dotyczace sposobu
przygotowania wniosku:

®* Wstepne przygotowanie danych - Nowy wniosek

® Sposbéb przygotowania wniosku - Przygotuj wniosek wypetniajac formularz (Mozliwos¢ dotaczenia
dodatkowych zgtoszen do ZUS)

* Dodatkowe opcje - Brak

Przepisz kod z obrazka i wybierz ,,Dalej”.
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5. Wypeinij wniosek CEIDG-1 - wypetnienie wniosku CEIDG-1 przez internet jest o wiele szybsze niz
wtasnoreczne wypetnianie wniosku papierowego. Przy trudniejszych polach znajdziesz podpowiedzi, co w nie


https://prod.ceidg.gov.pl/ceidg.cms.engine/?D;49992cf6-6a74-48d6-ac6a-c06cc3774c06

wpisa¢. Pominiete lub Zle wypetnione pola (np. btedny nr PESEL), beda zaznaczone na czerwono.

Przed wystaniem wniosku, system sprawdzi czy wszystkie pola zostaty wypetnione

6. Jesli we wniosku CEIDG-1 zaznaczyte$, ze nie posiadasz NIP i REGON, dostaniesz je automatycznie na adres e-
mail. Bez dodatkowych formalnosci. Czas oczekiwania to ok. 1 tydzien. W takim przypadku, wniosek CEIDG-1
jest jednoczesnie wnioskiem o uzyskanie NIP i REGON. Mimo, ze pola s3 wymagane (oznaczone gwiazdka) nie
musisz ich wtedy wypetniac.

7. W polu 12.2 mozesz zaznaczy¢ formularze ZUS, ktére chcesz dotgczyé do wniosku (pole pojawi sie po
wybraniu ubezpieczenia w Zaktadzie Ubezpieczeh Spotecznych, w polu 12). Jesli nie ztozysz odpowiednich
formularzy ZUS wraz z wnioskiem CEIDG-1, musisz to zrobi¢ samodzielnie w ciggu 7 dni od dnia rozpoczecia
dziatalnosci. Mozesz ztozy¢ je osobiscie w urzedzie lub przez pue.zus.pl


http://www.zus.pl/

8. Jedli chcesz lub musisz zosta¢ ptatnikiem podatku VAT, mozesz dotgczy¢ do wniosku CEIDG-1, formularz
rejestracyjny VAT-R. Pamietaj, ze musisz posiada¢ wczesniej nadany numer NIP.

Pamietaj, ze bedziesz musiat zosta¢ podatnikiem VAT, jesli warto$¢ sprzedazy w twojej firmie przekroczy w

roku podatkowym 200 000 zt.

Wiecedinf y , VAT Lf VAT
S 5 ki . ,  cie ial atnik VAT,

Whniosek VAT-R mozesz ztozy¢:

® przez ustuge online w Biznes.gov.pl: Zarejestruj sie jako podatnik VAT

® dokonujac zmiany wpisu w CEIDG
® w urzedzie skarbowym

9. Podpisz wniosek Profilem Zaufanym lub podpisem kwalifikowanym.

O tym, Zze wniosek jest dostarczony swiadczy Urzedowe Poswiadczenie Odbioru (UPO), ktoére

otrzymasz na adres e-mail.

Wypetnij wniosek online i podpisz go w urzedzie



https://www.biznes.gov.pl/pl/firma/podatki-i-ksiegowosc/chce-rozliczac-vat/co-powinienes-wiedziec-jesli-chesz-rozliczac-vat/jak-zarejestrowac-sie-do-vat
https://www.biznes.gov.pl/pl/firma/podatki-i-ksiegowosc/chce-rozliczac-vat/proc_1609-rejestracja-vat
https://www.biznes.gov.pl/pl/firma/podatki-i-ksiegowosc/chce-rozliczac-vat/proc_1609-rejestracja-vat

Jesli nie masz Profilu Zaufanego lub podpisu kwalifikowanego, wniosek mozesz wypetni¢
w internecie i podpisa¢ go osobiscie w urzedzie miasta lub gminy. W tym celu nie musisz rejestrowa¢ konta w
internetowym systemie CEIDG.

1. Wypetnij wniosek online na stronie ceidg.gov.pl.

2. Po wypetnieniu wniosku, na stronie CEIDG pojawi sie kod (numer wniosku). Zapisz go.

3. Nie drukuj wniosku. W ciggu 7 dni idZ do urzedu miasta lub gminy i podaj urzednikowi spisany kod (numer


https://prod.ceidg.gov.pl/CEIDG/CEIDG.Public.UI/DecisionAdditionalParameters.aspx?type=1

whniosku).
4. Urzednik odnajdzie twéj wniosek, wydrukuje i przekaze ci do podpisania.

Wazne: w przypadku podpisania wniosku o wpis do CEIDG w urzedzie - dzien, w ktérym podpisates
dokument liczy sie, jako dzien ztozenia wniosku.

Rejestracja firmy przez bankowosc¢ elektroniczna

Klienci mBanku i PKO BP mogg zarejestrowac firme bez koniecznosci wizyty w urzedzie.
W mBanku mozesz rozpoczgé rejestracje firmy réwniez, jesli nie jestes$ jeszcze klientem banku. Po wypetnieniu
whniosku, jednak juz sie nim staniesz. Bank zatozy ci konto firmowe.
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Centrum Pomocy CEIDG

Obawiasz sie, ze nie dasz rady samodzielnie wypetni¢ wniosku CEIDG? Mozesz zrobic to

z konsultantem. Wystarczy, ze skorzystasz z Centrum Pomocy CEIDG.
1. Zadzwon do Centrum Pomocy CEIDG: tel.: 801 055 088 lub 22 765 67 32

2. Wypetnij wniosek z konsultantem

Rejestracja firmy przez petnomocnika

Whniosek o wpis do CEIDG moze ztozy¢ réwniez twdéj petnomocnik. Jest mozliwos¢ ustanowienia go tylko do
zarejestrowania dziatalnosci gospodarczej. W takim przypadku petnomocnik musi udac sie z wypetnionym
wnioskiem do urzedu i podpisa¢ go przy urzedniku. Wystarczy odrecznie napisane i podpisane petnomocnictwo.
W szczegdlnych przypadkach, gdy urzednik nie bedzie mégt zweryfikowaé tozsamosci petnomocnika, ma prawo
zazgdad petnomocnictwa notarialnego.
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Zarejestrowatem dziatalnosc i co dalej?

Pamietaj, ze po rejestracji dziatalnosci bedziesz miat jeszcze kilka waznych obowigzkéw, m.in.:

® zgitoszenie do ZUS - czes¢ zgtoszeh mozna zrobi¢ przy wpisie do CEIDG
* rejestracja VAT - jesli bedziesz podatnikiem VAT (zgtoszenie mozna zrobi¢ réwniez przy wpisie do CEIDG)
* rejestracja kasy fiskalnej - sprawd?z, kto musi posiada¢ kase fiskalng
* wpis do rejestru dziatalnosci regulowanej/zezwolenia/koncesje - do prowadzenia wielu rodzajéw dziatalnosci

potrzeba konkretnych koncesji lub zezwolen (np. w gastronomii, przewozie o0séb, budownictwie), sprawdz

czy potrzebujesz zezwolenia, sprawdz czy twoja firma potrzebuje wpisu do rejestru dziatalnosci regulowanych
Twdj wpis w CEIDG
Mozesz wyrazi¢ zgode na publikacje danych twojej firmy w bazie przedsiebiorcéw, na stronie CEIDG. Caty czas
bedziesz miat do nich dostep i mozesz wprowadza¢ w nich zmiany. Kazdy zainteresowany (np. urzad, klienci)
znajdzie tam twdj wpis. Dzieki temu, nie potrzebujesz zaswiadczenia potwierdzajgcego, ze twoja firma znajduje

sie w rejestrze. CEIDG udostepnia dane z wyjatkiem: numeru PESEL, daty urodzenia oraz adresu zamieszkania
(o ile nie jest taki sam jak miejsce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej).

Dowiedz sie wiecej

Czym jest CEIDG


https://www.biznes.gov.pl/pl/firma/zakladanie-firmy/chce-zalozyc-firme-jednoosobowa-samozatrudnienie/co-powinienes-wiedziec-zanim-zarejestrujesz-firme-w-urzedzie/zaloz-firme-przez-swoj-bank
https://wws.ceidg.gov.pl/ceidg.cms.engine/?D;7b748944-269b-4581-b27b-0144264fac7e
https://prod.ceidg.gov.pl/ceidg.cms.engine/?D;7b748944-269b-4581-b27b-0144264fac7e
https://www.biznes.gov.pl/pl/firma/sprawy-urzedowe/chce-zalatwic-sprawe-w-urzedzie/zalatwianie-spraw-firmowych-przez-pelnomocnika/zarejestruj-firme-przez-pelnomocnika
https://www.biznes.gov.pl/pl/firma/zakladanie-firmy/chce-zalozyc-firme-jednoosobowa-samozatrudnienie/gdzie-zarejestrowac-firme-i-co-powinienes-zrobic-po-rejestracji/zgloszenie-do-ubezpieczen-w-zus-krus-po-rejestracji-firmy
https://www.biznes.gov.pl/pl/firma/zakladanie-firmy/chce-zalozyc-firme-jednoosobowa-samozatrudnienie/gdzie-zarejestrowac-firme-i-co-powinienes-zrobic-po-rejestracji/jak-zarejestrowac-sie-do-vat
https://www.biznes.gov.pl/pl/firma/podatki-i-ksiegowosc/chce-korzystac-z-kasy-fiskalnej/proc_1575-rejestracja-kasy-fiskalnej
https://www.biznes.gov.pl/pl/firma/podatki-i-ksiegowosc/chce-korzystac-z-kasy-fiskalnej/co-powinienes-wiedziec-zanim-zainstalujesz-kase-fiskalna-w-firmie/co-powinienes-wiedziec-zanim-zainstalujesz-kase-fiskalna-w-firmie
http://www.biznes.gov.pl/pl/firma/zakladanie-firmy/chce-zalozyc-firme-jednoosobowa-samozatrudnienie/gdzie-zarejestrowac-firme-i-co-powinienes-zrobic-po-rejestracji/dzialalnosci-wymagajace-koncesji-zezwolen-i-wpisow-do-rejestrow
https://www.biznes.gov.pl/pl/firma/zezwolenia-koncesje-wpisy-do-rejestru/chce-uzyskac-zezwolenie-koncesje-wpis-do-rejestru-dzialalnosci-regulowanej54
https://www.biznes.gov.pl/pl/firma/zezwolenia-koncesje-wpisy-do-rejestru/chce-uzyskac-zezwolenie-koncesje-wpis-do-rejestru-dzialalnosci-regulowanej54
https://www.biznes.gov.pl/pl/tabela-pkd
http://prod.ceidg.gov.pl/ceidg.cms.engine/
https://www.biznes.gov.pl/przedsiebiorcy/biznes-w-polsce/zakladam-firme/rejestracja-dzialalnosci/zmiany-danych-w-ceidg
https://www.biznes.gov.pl/pl/firma/sprawy-urzedowe/chce-zalatwic-sprawe-w-urzedzie/rejestry-publiczne/centralna-ewidencja-i-informacja-o-dzialalnosci-gospodarczej

za: biznes.gov.pl


https://www.biznes.gov.pl/pl/firma/zakladanie-firmy/chce-zalozyc-firme-jednoosobowa-samozatrudnienie/proc_736-wpis-do-ceidg
https://www.biznes.gov.pl/pl/firma/podatki-i-ksiegowosc/chce-rozliczac-vat/co-powinienes-wiedziec-jesli-chesz-rozliczac-vat/kiedy-musze-przejsc-na-vat
https://www.biznes.gov.pl/pl/firma/zakladanie-firmy/chce-zalozyc-firme-jednoosobowa-samozatrudnienie/guide_113-OBOWIAZKI_WOBEC_ZUS_ROZPOCZYNANIE
https://www.biznes.gov.pl/pl/firma/zawieszenie-wznowienie-i-zamkniecie-firmy/chce-zawiesic-firme-jednoosobowa/guide_110-ZAWIESZENIE_DZIALALNOSCI_GOSPODARCZEJ
https://www.biznes.gov.pl/pl/firma/zawieszenie-wznowienie-i-zamkniecie-firmy/chce-zawiesic-firme-jednoosobowa/co-to-jest-zawiesznie-firmy-i-kiedy-mozna-to-zrobic
https://www.biznes.gov.pl/pl/firma/zakladanie-firmy/chce-zalozyc-firme-jednoosobowa-samozatrudnienie/co-powinienes-wiedziec-zanim-zarejestrujesz-firme-w-urzedzie/zaloz-firme-przez-telefon

