Zatdz firme przez telefon

Planujesz zatozenie firmy? Od stycznia 2017 r. mozesz zarejestrowacd firme w CEIDG przez telefon, dzwonigc pod
numer 801 055 088. Zaktadanie firmy jest dzieki temu duzo tatwiejsze.

Zaktadanie firmy przez telefon - jak to zrobic

Jak skorzysta¢ z telefonicznej rejestrac;ji?

® Zadzwon pod numer 801 055 088 lub 22 765 67 32 i potacz sie z konsultantem. Infolinia dostepna jest w dni
powszednie od 8:00 do 16:00. Koszt potgczenia jest uzalezniony od taryfy Twojego operatora.

® Podaj wszystkie dane niezbedne do wypetnienia wniosku rejestracyjnego. Konsultant wprowadzi dane do
systemu Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG). Jesli masz pytania dotyczgce
zasad rejestracji firmy, konsultant pomoze Ci wyjasni¢ wszystkie watpliwosci.

® Po zakohczeniu rozmowy z konsultantem, otrzymasz SMS z numerem Twojego wniosku. Zachowaj ten numer.

* Udaj sie do dowolnego urzedu gminy i podaj numer wniosku, ktéry otrzymates w SMS-ie. Urzednik odszuka,
wydrukuje Twdj wniosek i przedtozy do podpisu. Pamietaj, zeby zabra¢ ze sobg dowdd tozsamosci.

Uwaga! Mozesz takze zarejestrowac sie w serwisie CEIDG i po wypetnieniu wniosku przez telefon podpisa¢ go
elektronicznie, bez koniecznosci wizyty w urzedzie. Jak to zrobi¢? Po rozmowie z konsultantem otrzymasz na
swojg skrzynke mailowg wypetniony i gotowy do podpisu wniosek w pliku w formacie xml. Z wykorzystaniem
profilu zaufanego, bankowosci internetowej lub podpisu elektronicznego mozesz zalogowad sie do systemu
CEIDG, zaimportowa¢ wniosek i podpisa¢ elektronicznie. Mozesz takze zaimportowad otrzymany plik xml
wniosku bez logowania w CEIDG i dokona¢ w nim zmian.

Jesli chcesz zaimportowad swoéj wniosek do serwisu CEIDG, na stronie rejestracji firmy, w sekcji "Wstepne
przygotowanie danych" zaznaczasz punkt "Na podstawie pliku". Nastepnie klikasz "Wybierz plik", odszukujesz i
zaznaczasz wtasciwy plik wniosku np. na swoim komputerze. Plik zostanie zaimportowany.

Jesli chcesz, zeby telefoniczna rejestracja Twojej dziatalnosci przebiegta sprawnie, przed potaczeniem z

konsultantem przygotuj informacje dotyczace firmy, takie jak m.in.: forma opodatkowania, przedmiot
dziatalnosci (kod PKD), nazwa firmy.

Zalety telefonicznej rejestracji firmy

Jakie sg zalety korzystania z telefonicznej rejestracji firmy?

* Nie musisz samodzielnie wypetnia¢ papierowego wniosku - zrobi to za Ciebie konsultant.

* Nie musisz posiada¢ dostepu do internetu ani rejestrowaé sie w serwisie CEIDG, zeby zatozy¢ firme "na
odlegtos¢'.

® Jesli masz watpliwosci, w kazdym momencie mozesz przerwac telefoniczne wypetnianie wniosku i
skontaktowac sie ponownie w dogodnym dla Ciebie terminie z konsultantem i dokonczy¢ proces rejestracji.

®* W catym procesie wypetniania wniosku towarzyszy Ci konsultant, ktéry od razu wyjasni wszystkie Twoje
watpliwosci dotyczace zaktadania firmy.

®* Twoja firma bedzie zarejestrowana dopiero po podpisaniu przez Ciebie wniosku np. w urzedzie gminy.
Mozesz to zrobi¢ w dowolnym momencie, a do tego czasu informacje w Twoim wniosku mozesz skorygowad
przez telefon lub w serwisie CEIDG.

* Z wykorzystaniem profilu zaufanego, bankowosci internetowej lub podpisu elektronicznego, przygotowany
przez telefon wniosek mozesz zaimportowac¢ do CEIDG i podpisac elektronicznie, bez koniecznosci wizyty w
urzedzie.
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Po rejestracji

Niezaleznie od tego, czy zakladasz matg firme w CEIDG, czy spétke rejestrowang w KRS, pamietaj, ze po
rejestracji firmy bedziesz miat jeszcze kilka waznych obowigzkdéw.

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych (ZUS)

Zgtoszenie firmy do ZUS, jako ptatnika sktadek,nastepuje automatycznie.

Jesli zaktadasz firme i chcesz zgtosi¢ siebie lub cztonkéw rodziny do ubezpieczehh w ZUS, mozesz zrobi¢ to za
posrednictwem CEIDG. Od 20 maja 2017 roku udostepniono mozliwos¢ zgtoszenia do ubezpieczeh spotecznych i

zdrowotnych na formularzach ZUS ZUA (zobacz instrukcje wypetniania) i ZUS ZZA (zobacz instrukcje wypetniania

) oraz:

® zgtoszenia cztonkéw swojej rodziny do ubezpieczenia zdrowotnego lub ich z niego wyrejestrowania (ZUS_
ZCNA - zobacz instrukcje wypetniania),

¢ zgtoszenia zmiany swoich danych identyfikacyjnych (ZUS ZIUA - zobacz instrukcje wypetniania),
* zgtoszenia wyrejestrowania siebie z ubezpieczen, np. w przypadku zakohczenia dziatalnosci (ZUS_ZWUA -

. ke iniania)
Z iecel inf .

Jesli chcesz zgtosi¢ do ubezpieczeh pracownika, zleceniobiorce lub osobe, ktéra z Tobg wspétpracuje, nadal
musisz to zgtosi¢ bezposrednio do ZUS!

Informacje dotyczgce obowigzkéw wobec ZUS znajdziesz w artykule Ptatnik skiadek do ZUS.

Dowiedz sie wiecei w dziale Ubezpi .

Jestes ubezpieczony w KRUS (jestes rolnikiem albo cztonkiem jego rodziny) i chcesz zatozy¢ dziatalnos¢
gospodarcza, mozesz pod pewnymi warunkami by¢ przedsiebiorcg i pozosta¢ w KRUS. Dowiedz sie wiecej na_
. 4w KRUS

Urzad skarbowy

Podatek od towardéw i ustug (VAT)

O fakcie rejestracji firmy automatycznie zostang powiadomione ZUS i urzad skarbowy. Spéiki rejestrowane w
KRS powinny przekazad¢ tzw. dane uzupetniajace, takie jak np. numery rachunkéw bankowych, informacje o
szczegdllnym statusie spétek, przewidywanej liczbie pracownikéw czy tez miejsca prowadzenia dziatalnos$ci oraz
szczegobtowe dane kontaktowe). Dane te spétka powinna podad, juz po rozpoczeciu dziatalnosci - w terminie 7
(dane dla ZUS) lub w terminie 21 (dane dla GUS i urzedu skarbowego) dniod dnia rejestracji spétki w KRS.
Co istotne, dane te sg podawane w ramach jednego formularza (NIP-8), ktéry spétka sktada we wtasciwym ze
wzgledu na siedzibe, urzedzie skarbowym. Przekazane urzedowi dane trafiaja automatycznie do systemoéw
teleinformatycznych ZUS (Centralny Rejestr Ptatnikéw Skfadek) i GUS (krajowy rejestr urzedowy podmiotéw
gospodarki narodowej).

Pamietaj jednak, ze jesli stajesz sie podatnikiem VAT, musisz dodatkowo zgtosi¢ sie jako podatnik tego podatku

wysytajgc formularz VAT-R (wiecej na temat zgtoszenia dowiesz sie tutaj).

Spis z natury

Jesli rozpoczynasz dziatalnos¢ i bedziesz prowadzit podatkowa ksiege przychodéw i rozchodéw albo rozliczat sie


http://www.zus.pl/wzory-formularzy/firmy/dokumenty-zgloszeniowe-i-rozliczeniowe/-/publisher/details/1/formularz-zus-zua/76008
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http://www.zus.pl/wzory-formularzy/firmy/dokumenty-zgloszeniowe-i-rozliczeniowe/-/publisher/details/1/formularz-zus-zcna/206997
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http://www.zus.pl/documents/10182/167567/ZUS_ZIUA.pdf/2d1b9e1a-a159-4c4c-a2d6-70d32c768098?version=1.1
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http://www.zus.pl/documents/10182/167567/ZUS_ZWUA.pdf/aa1e878b-22fd-488f-8156-ec0cf216eeaf?version=1.1
https://www.biznes.gov.pl/przedsiebiorcy/biznes-w-polsce/zakladam-firme/zgloszenie-do-ubezpieczen/zgloszenie-do-zus-za-posrednictwem-ceidg
https://www.biznes.gov.pl/przedsiebiorcy/biznes-w-polsce/ubezpieczam-sie/platnik-skladek-do-zus
https://www.biznes.gov.pl/przedsiebiorcy/biznes-w-polsce/ubezpieczam-sie
https://www.biznes.gov.pl/przedsiebiorcy/biznes-w-polsce/ubezpieczam-sie/ubezpieczony-w-krus
https://www.biznes.gov.pl/przedsiebiorcy/biznes-w-polsce/ubezpieczam-sie/ubezpieczony-w-krus
https://www.biznes.gov.pl/przedsiebiorcy/biznes-w-polsce/ubezpieczam-sie/ubezpieczony-w-krus
http://www.finanse.mf.gov.pl/systemy-informatyczne/e-deklaracje/formularze/inne
https://www.biznes.gov.pl/przedsiebiorcy/biznes-w-polsce/zakladam-firme/rejestracja-vat
https://www.biznes.gov.pl/przedsiebiorcy/biznes-w-polsce/rozliczam-podatki

na ryczatcie ewidencjonowanym, powiniene$ przeprowadzi¢ spis z natruy. Spis z natury trzeba sporzadzi¢ na
dzien rozpoczecia dziatalnosci i wpisa¢ do ksiegi przychodéw i rozchodéw (ewidencji). Zobacz wiecej informaciji.

Zobacz wiecej informacji na temat ewidencji przy rozliczaniu podatku na zasadach ogdélnych i
3 . Elllcel Cmowanm. .

Zgtoszenia i numery identyfikacyjne

Do prowadzenia biznesu w Polsce potrzebne sa dwa numery - Numer ldentyfikacji Podatkowej (NIP), ktéry stuzy
réwniez w przypadku rejestracji podatnika podatku VAT oraz nr statystyczny - REGON, ktéry stuzy identyfikacji i
sprawozdawczosci statystycznej (wskazywany jest réwniez na pieczatce firmowej). Podmioty rejestrowane w
KRS otrzymuja ponadto numer w tym rejestrze.

Pamietaj! Rejestrujac firme w CEIDG lub KRS nie musisz skiada¢ odrebnych dokumentéw o

przyznanie NIP i REGON. Numery te zostana nadane spétkce automatycznie po jej zarejestrowaniu.

Wyjatkiem jest spétka cywilna - w tym przypadku musisz ztozy¢ wniosek RG-OP do GUS oraz NIP-2

(i NIP-D) do urzedu skarbowego (wiecej o rejestracji spétki cywilnej dowiesz sie w artykule CEIDG - spétka
cywilna).

Informacja o nadaniu NIP powinna zosta¢ przekazana do CEIDG przez urzad skarbowy najpdzniej nastepnego
dnia roboczego po dniu wptywu poprawnego wniosku z CEIDG. Z kolei przekazanie informacji o nadaniu NIP do

Krajowego Rejestru Sgdowego, moze nastgpi¢ w terminie 3 dni.

Jak dowiedzie¢ sie, czy posiadasz juz NIP? Mozesz to tatwo sprawdzi¢ online w swoim wpisie w CEIDG/KRS. Jesli
we wniosku podate$ swdéj adres e-mail (do korespondencji z urzedem), otrzymasz na swojg skrzynke informacje
o nadaniu NIP, REGON i kazdej innej zmianie statusu Twojego wpisu w CEIDG.

Uwaga! Wszelkie czynnosci zwigzane z wpisem do CEIDG sg BEZPYATNE. Do wszystkich przypadkéw oferowania

wpisu do rejestru przedsiebiorcéw za optata nalezy podchodzi¢ ze szczegdlng ostroznosciag, gdyz sag to oferty
komercyjne.

W ramach procedury rejestracyjnej automatycznie powiadamiana jest Panstwowa Inspekcja Pracy oraz Gtéwny
Inspektorat Sanitarny, ktére realizujg kontrole w zakresie bezpieczefistwa i higieny pracy.

Dowiedz sie wiecej o prawie pracy i zatrudnianiu pracownikdéw, marketingu i promocji Twojej firmy, prawach i
obowigzkach i innych tematach zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej. PrzejdZz do dziatu

Prowadze firme.

Kasa fiskalna

Jesli zamierzasz sprzedawad towary lub ustugi konsumentom, to prawdopodobnie bedziesz musiat zakupic i
zarejestrowac kase fiskalng. Wiecej na ten temat dowiesz sie w dziale Kasa fiskalna.

Dziatalnos¢ regulowana

Wiele rodzajéw dziatalnosci wymaga dodatkowych zezwolen, to tzw. dziatalnosci regulowana (dowiedz sie wiecej
). Jedli zamierzasz prowadzi¢ dziatalno$¢ regulowang powinienes jg zarejestrowaé w odpowiednim urzedzie.

Mozesz to zrobi¢ za posrednictwem serwisu biznes.gov.pl. (Zobacz liste opiséw ustug).

Konto firmowe

Jako przedsiebiorca potrzebujesz rachunku do rozliczen z kontrahentami i zaptaty podatkéw oraz sktadek do
ZUS. Jesli masz numer konta jeszcze przed rejestracjg firmy, wpisates go w formularzu rejestracyjnym CEIDG.
Jesli zaktadasz konto po rejestracji firmy, mozesz za darmo uaktualni¢ te dane zmieniajac je w formularzu CEIDG

(zobacz, jak zgtaszaé zmiany).

Numer rachunku podajesz przy rejestracji lub zmianie wpisu w formularzu CEIDG-1 albo NIP-8, w przypadku
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spoétek rejestrowanych w KRS. Zapoznaj sie z artykutem Gdzie otworzy¢ konto? Oferty rachunkéw bankowych
dla nowych firm.
Jezeli chcesz by¢ przedsiebiorcg wpisanym do CEIDG, nie zawsze musisz zaktada¢ dodatkowy rachunek firmowy.

Sprawdz, czy potrzebujesz dodatkowego rachunku bankowego.
Zobacz tez informacje o obstudze ptatnosci bezgotéwkowych.

Podatek PCC

Rejestrujac spoétke pamietaj o podatku od czynnosci cywilno-prawnych. Wynosi on 0,5 proc. wartosci wktadéw

(pomniejszonego np. o optaty sadowe, jesli s wymagane). Termin -14 dni od zawarcia umowy spoéfki.

. . bCC o Mini Finansd
Ewidencje

Jesli rejestrujesz sie w CEIDG, wybierasz forme prowadzenia ksiegowosci i nie musisz informowaé oddzielnie

urzedu skarbowego. Pamietaj jednak, ze z tytutu dziatalnosci bedziesz zobowigzany prowadzi¢ rozmaite

ewidencje (pracownicy, ksigzka kontroli, gospodarka odpadami). Dowiedz sie wiecej z poradnika Prowadze
idenci

Biuro rachunkowe

Jesli masz duzo obowigzkéw zwigzanych z prowadzeniem firmy, czes¢ z nich, szczegdlnie tych, dotyczacych
spraw administracyjnych, rozliczeh z urzedami itd. mozesz powierzy¢ firmie zewnetrznej. Skorzystaj z porad

zawartych w artykule Wybieram biuro rachunkowe.

Inne

W zaleznosci od prowadzonego biznesu, by¢ moze bedziesz potrzebowat odpowiednich zezwolen, decyzji itd.
Jesli planujesz budowe, na biznes.gov.pl dowiedz sie, jak uzyskac¢ pozwolenie na budowe. Jesli z kolei planujesz
np. otworzy¢ sktadowisko odpaddédw, w opisie ustugi Decyzja o $rodowiskowych uwarunkowaniach znajdziesz

informacje, jak uzyska¢ pozwolenie na prowadzenie tego rodzaju biznesu. Dowiedz sie takze, kiedy bedziesz

musiat zaptaci¢ podatek od nieruchomosci, wykorzystywanej na cele gospodarcze, ktéra jest siedzibg Twojej
firmy.

Na portalu dowiesz sie krok po kroku, jak i w jakim urzedzie zatatwi¢ rézne sprawy zwigzane z prowadzeniem

Twojej firmy. Skorzystaj z wyszukiwarki ustug.
za: www.hiznes gov.pl
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