Kasa fiskalna w firmie

Co to jest kasa fiskalna

Kasa fiskalna to urzadzenie, w ktérym mozesz zapisa¢ wszystkie towary lub ustugi z asortymentu twojej firmy
oraz ewidencjonowac ich sprzedaz.

Przedsiebiorcy, ktérzy sprzedaja towary lub ustugi osobom fizycznym nie prowadzacym witasnej firmy lub
rolnikom ryczattowym (czyli dokonujgcym dostawy produktéw rolnych pochodzgcych z wiasnej dziatalnosci
rolniczej lub swiadczacy ustugi rolnicze, korzystajgcym ze zwolnienia w podatku VAT), powinni uzywad kasy
fiskalnej do ewidencjonowania sprzedazy.

Nie masz obowigzku posiadania kasy fiskalnej, jesli sprzedajesz towary lub ustugi wytacznie firmom, ktére
ewidencjonujg swoje przychody na podstawie wystawianych faktur.

Zwolnienia z obowiazku uzywania kasy fiskalnej

Kogo dotycza zwolnienia
Czes¢ firm korzysta ze zwolnieh z obowigzku posiadania kasy fiskalnej. Moga one obejmowac:

® cata sprzedaz, ktérej dotyczy obowigzek ewidencjonowania za pomocga kasy. To zwolnienie stosuje sie, jesli
obrét ze sprzedazy osobom fizycznym, ktére nie prowadza wtasnej firmy lub rolnikom ryczattowym nie
przekroczyt w poprzednim roku podatkowym 20 000 zt.
Zobacz: Jak obliczy¢ obrot.

®* wybrane kategorie towaréw lub ustug. To zwolnienie dotyczy sprzedazy towaréw lub ustug, ktére sag

) bowi . . .

Pamietaj Zwolnienia z obowigzku ewidencji na kasie fiskalnej obowigzuja do 31 grudnia 2021 r.
Kto nie moze korzystac ze zwolnien

Zwolnienia nie dotycza przedsiebiorcéw, ktérzy sprzedaja towary lub ustugi objete obowiazkiem
ewidencjonowania. Sg to - na przyktad - gaz ptynny, czesci do silnikéw spalinowych, nadwozia do pojazddéw
silnikowych, sprzet radiowy, telewizyjny i telekomunikacyjny, perfumy i wody toaletowe oraz ustugi: przewozu
0sbéb oraz ich bagazu podrecznego takséwkami, naprawy pojazdéw silnikowych oraz motorowerdéw, doradztwa
podatkowego, $wiadczone przez stacjonarne placéwki gastronomiczne, w tym réwniez sezonowo, fryzjerskie,
kosmetyczne i kosmetologiczne.
Zobacz: art. 4 Rozporzadzenia

przy zastosowaniu kas rejestrujgcych - lista towardw i ustug objetych obowigzkiem ewidencjonowania

Przedsiebiorcy, ktdérzy sprzedaja towary lub ustugi wymienione we wskazanym rozporzadzeniu,
musza ewidencjonowac sprzedaz na kasie fiskalnej, niezaleznie od wielkosci obrotu.

Szczegotowe warunki i terminy utraty zwolnien

Jesli chcesz sprawdzi¢ czy twoja firma, kwalifikuje sie do zwolnienia z obowigzku posiadania kasy, musisz wzig¢
pod uwage dodatkowe kryteria. Sa one inne dla przedsiebiorcéw, ktdérzy prowadzili sprzedaz w poprzednim
roku podatkowym i tych, ktérzy jg zaczeli w biezacym roku podatkowym. Rézne sa takze terminy wygasniecia
konkretnych zwolnien.

Sprzedaz prowadzona w poprzednim roku podatkowym

Jesli prowadzite$ sprzedaz w poprzednim roku podatkowym i spetnisz jeden z dwéch warunkéw, nie musisz
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mie¢ kasy fiskalnej:

* w poprzednim roku podatkowym twdj obrét na rzecz oséb fizycznych, ktére nie prowadzg wtasnej firmy lub
rolnikéw ryczattowych nie przekroczyt 20 000 zt i jednoczesnie nie bytes zobowigzany do ewidencjonowania
sprzedazy lub nie przestates spetnia¢ warunkéw do zwolnienia z tego obowigzku.

Uwaga: zwolnienie to traci moc po uptywie dwdéch miesiecy nastepujgcych po miesigcu, w ktérym limit 20
000 zt zostat przekroczony.

twoja firma sprzedaje towary lub ustugi, ktére sa zwolnione z obhowigzku ewidencjonowania sprzedazy i
zaréwno w pierwszym, jak i w drugim pétroczu poprzedniego roku podatkowego (rozpatrywanych odrebnie)
oraz w catym poprzednim roku podatkowym udziat obrotu z tej sprzedazy w catkowitym obrocie ze
sprzedazy towardéw lub ustug osobom fizycznym, ktére nie prowadza dziatalnosci gospodarczej lub rolnikom
ryczattowym, byt wyzszy niz 80%.

Uwaga: zwolnienie to traci moc po uptywie dwdéch miesiecy, liczac od korfica pétrocza danego roku
podatkowego, w ktérym z niego korzystasz, jezeli w okresie tego pétrocza udziat procentowy obrotu byt
réwny albo nizszy niz 80%.

Sprzedaz rozpoczeta w biezacym roku podatkowym

Jesli rozpoczynasz sprzedaz w biezagcym roku podatkowym i spetnisz jeden z dwoéch warunkéw
wymienionych ponizej, nie musisz mie¢ kasy fiskalnej:

* przewidujesz, ze obrét ze sprzedazy towaréw lub ustug osobom fizycznym, ktére nie prowadzg wtasnej firmy
oraz rolnikom ryczattowym nie przekroczy kwoty 20 000 zt. Obrét wyliczasz w proporcji do okresu jego
realizacji w danym roku podatkowym. Zobacz: Jak obliczy¢ obrét.
Uwaga: zwolnienie traci moc po uptywie dwéch miesiecy nastepujacych po miesigcu, w ktérym limit 20 000
zt zostat przekroczony. Termin ten liczy sie od konca miesigca, w ktérym limit zostat przekroczony.

Przyktad 1

Limit przekroczyte$ 5 maja 2019 r. Od 1 sierpnia 2019 r. nie masz zwolnienia i musisz korzystac¢ z kasy."

1

Przyktad 2

Limit przekroczytes$ 30 czerwca 2019 r. Od 1 wrzesnia 2019 r. nie masz zwolnienia i musisz
korzystac z kasy.

® po 31 grudnia 2018 r. zaczates sprzedawac towary lub ustugi osobom fizycznym, ktére nie prowadza wtasnej
firmy oraz rolnikom ryczattowym i przewidujesz, ze przez pierwsze sze$¢ miesiecy oraz za okres do konca
roku (jesli do kohca roku pozostato mniej niz sze$¢ miesiecy) udziat procentowy obrotu z tej sprzedazy w
twoim catkowitym obrocie bedzie wyzszy niz 80%.
Uwaga: zwolnienie traci moc po uptywie dwdch miesiecy nastepujacych po miesigcu, w ktérym udziat
procentowy obrotu z tej sprzedazy w twoim catkowitym obrocie byt réwny albo nizszy 80 %.

W 2019 r. rozpoczates prowadzenie dziatalnosci w zakresie Swiadczenia ustug ubezpieczeniowych
(sprzedaz tych ustug zwolniona jest z obowigzku ewidencjonowania na kasie fiskalnej). Réwnolegle
realizujesz sprzedaz, ktéra nie jest zwolniona z obowigzku ewidencjonowania. W ciggu pierwszych

:rzyk’rad szesciu miesiecy 2019 r. twoje obroty wynosity 40 000 zt, w tym ze sprzedazy ustug
ubezpieczeniowych na rzecz oséb prywatnych obrét wynosi 35 000 zt, w pozostatym zakresie - 5
000 zt. Oznacza to, ze udziat procentowy sprzedazy zwolnionej z obowigzku ewidencjonowania w
catkowitym twoim obrocie wynosi 88%. Zatem przekroczytes$ prég 80% i nie musisz uzywac kasy.
Od sierpnia 2019 r. zaczynasz prowadzenie szkoty policealnej (sprzedaz tych ustug jest zwolniona z
obowigzku ewidencjonowania na kasie fiskalnej) na rzecz oséb prywatnych i dodatkowo rozpoczynasz
Przyktad dziatalnos¢, ktéra nie jest zwolniona z obowigzku ewidencjonowania i przewidujesz, ze do konca
5 grudnia udziat procentowy obrotu z tytutu prowadzenia szkoty policealnej w twoim catkowitym obrocie

wyniesie 85%, a pozostate 15% bedzie stanowita dziatalnos¢ szkoty tanca. Nie musisz mie¢ kasy
fiskalnej, poniewaz udziat procentowy obrotu z tytutu sprzedazy zwolnionej z obowigzku
ewidencjonowania na kasie fiskalnej przekroczyt prég 80%.
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Jak obliczy¢ obrot

Obrot to wszelkie wptywy lub naleznosci ze sprzedazy towaréw lub ustug. W przypadku przedsiebiorcéw, ktorzy
s czynnymi podatnikami VAT, limit na kase fiskalng ustala sie w oparciu o wartos¢ sprzedazy netto. Jest on
wyliczany proporcjonalnie do czasu prowadzenia dziatalnosci.

Przedsiebiorca rozpoczat dziatalno$S¢ gospodarczg 1 stycznia 2018 r. Jego gtéwnymi klientami sg
osoby fizyczne (nie prowadzace wtasnej firmy). Dziatalnos¢ zostata rozpoczeta od nowego roku, w
zwigzku z tym limit po przekroczeniu ktérego przedsiebiorca bedzie zobowigzany do zainstalowania
kasy wynosi 20 000 zt.

Przyktad 1

Przedsiebiorca rozpoczat dziatalnosS¢ gospodarczg 1 grudnia 2018 r. Jego gtéwnymi klientami sa
osoby fizyczne (nie prowadzace wtasnej firmy). Dziatalnos¢ zostata rozpoczeta w trakcie roku.
Dlatego limit, po przekroczeniu ktérego przedsiebiorca bedzie zobowigzany do zainstalowania

kasy, nalezy ustali¢ proporcjonalnie, tj.:
Przyktad 2 4 Y propore] /

20 000 zt x (31 dni pozostatych do konca roku/ 365 dni roku) = 1698,63 zt

Oznacza to, ze przy obrocie w 2018 r. przekraczajgcym kwote 1698,63 zt przedsiebiorca musiat
zainstalowac kase fiskalna.

Rodzaje kas fiskalnych

Kluczowa réznicg miedzy kasami jest sposdb zapisu danych. Sa trzy rodzaje kas: kasy on-line, kasy z
zapisem elektronicznym i kasy z zapisem papierowym. Kasy starszego typu (kasy z zapisem
elektronicznym lub papierowym) sa stopniowo wycofywane z rynku. Jesli kupujesz kase powiniene$ dostad:
instrukcje obstugi kasy, ksigzke kasy, karte kasy i deklaracje o spetnieniu przez kase wymaganych funkcji,
kryteridw i warunkéw technicznych. Kasy mozesz réwniez wynaja¢, wydzierzawi¢ lub wzigé¢ w leasing.

Kasy on-line

Te kasy umozliwiajg przesytanie danych na zewnetrzne nosniki danych oraz ciggte przesytanie danych do
systemu zwanego Centralnym Repozytorium Kas (CRK). Prowadzi je Szef Krajowej Administracji Skarbowej. W
CRK sg gromadzone paragony fiskalne, raporty dobowe, zdarzenia o kasie, informacje o przegladach
okresowych. Paragony emitowane przez kase on-line moga by¢ przekazywane kupujgcemu w formie papierowe;j
i elektronicznej. Jesli masz taka kase, nie musisz drukowa¢ dobowych raportéw fiskalnych.

Czes¢ firm bedzie miata obowiazek ewidencjonowania sprzedazy z udziatem kas on-line.

Od 1 stycznia 2020 r. kase on-line muszg mie¢ firmy, ktére:

® Swiadczg ustugi naprawy pojazdéw silnikowych oraz motoroweréw, w tym naprawy opon, ich zaktadania,
bieznikowania i regenerowania, oraz w zakresie wymiany opon lub két dla pojazdéw silnikowych oraz
motoroweroéw,

® sprzedajg benzyne silnikowg, olej napedowy, gaz przeznaczony do napedu silnikéw spalinowych.

Od 1 lipca 2020 r. kase on-line musza mie¢ firmy, ktére:

* Swiadczg state lub sezonowe ustugi zwigzane z wyzywieniem - stacjonarne placéwki gastronomiczne oraz
ustugi w zakresie krétkotrwatego zakwaterowania,

® sprzedaja wegiel, brykiet i podobne paliwa state wytwarzane z wegla, wegla brunatnego, koksu i pétkoksu
przeznaczonych do celéw opatowych.

Od 1 stycznia 2021 r. kase on-line musza mie¢ firmy, ktére Swiadcza ustugi:

* fryzjerskie,



® kosmetyczne i kosmetologiczne,

® budowlane,

® w zakresie opieki medycznej,

® prawnicze,

* zwigzane z dziatalnoscig obiektdéw stuzacych poprawie kondycji fizycznej (wytacznie w zakresie wstepu).

Kto i kiedy bedzie musiat mie¢ kase fiskalna?

1 stycznia 2020 r. 1 lipca 2020 r. 1 stycznia 2021 r.

* salony fryzjerskie i kosmetyczne

e firmy budowlane
« zaktady mechaniki samochodowe * hotele i restauracje
* placéwki medyczne
« stacje benzynowe * sktady wegla, brykietu, koksu
* kancelarie prawne

 sitownie

Kasy z zapisem elektronicznym

Te kasy pozwalajg zapisa¢ kopie drukowanych dokumentéw na nosnikach danych (np. na karcie SD/SDHC). Nie
maja mozliwosci potaczenia sie z Centralnym Repozytorium Kas. Mozesz je kupi¢ do 31 grudnia 2022 r. -
tylko do tego czasu zachowuje moc potwierdzenie Prezesa Gtéwnego Urzedu Miar, ze kasy te spetniajg funkcje
oraz kryteria i warunki techniczne (uzyskuja je producenci lub importerzy kas rejestrujgcych z elektronicznym
zapisem kopii).

Kasy z zapisem papierowym

Te kasy drukuja kopie generowanych dokumentéw na tzw. drugiej rolce. Nie maja mozliwosci potaczenia sie z
Centralnym Repozytorium Kas. Tych kas nie mozesz juz kupi¢ - byly dostepne na rynku do 31 sierpnia 2019 r.
Jesli obecnie uzywasz kasy z zapisem papierowym, mozesz z niej korzysta¢ tylko do momentu
wyeksploatowania (np. zapetnienia pamieci fiskalnej kasy - nie bedziesz mégt jej wyczyscic).

Ulga na zakup kasy fiskalnej

Ulga wynosi 90% ceny netto kasy, nie wiecej jednak niz 700 zt. Zobacz jakie warunki musisz spetnic zeby dostac
ulge.

Kasy on-line

Przedsiebiorcy, ktérzy kupig kase on-line i zaczng jej uzywaé w ciggu 6 miesiecy od dnia, w ktérym rozpoczeli
ewidencjonowanie sprzedazy, moga skorzysta¢ z ulgi na jej zakup. Dotyczy to zaréwno przedsiebiorcéw
rozliczajgcych VAT (czynni podatnicy VAT), jak i zwolnionych z tego obowigzku (bierni podatnicy VAT).

Otrzymasz ulge jesli:

® twoja firma zostata objeta obowigzkiem ewidencjonowania sprzedazy na kasie fiskalnej i rozpoczates
prowadzenie tej ewidencji na kasie on-line,

* twoja firma nie ma obowigzku ewidencjonowania sprzedazy i dotgd w ogdle nie uzywates kasy fiskalnej ale
zdecydowates, ze bedziesz prowadzit takg ewidencje na kasie on-line.

Zobacz: Zwrat kosztédw na zakup kasy fiskalnej on-line.
Kasy z elektronicznym lub papierowym zapisem kopii

Ulga na zakup kasy fiskalnej z elektronicznym lub papierowym zapisem kopii przystuguje tylko, jesli kasa
zostata kupiona do 30 kwietnia 2019 r. Jezeli kasa starego typu zostata kupiona po tym terminie - nie
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skorzystasz juz z ulgi.

O ulge mozesz sie ubiegac niezaleznie od tego czy rozliczasz VAT (czynni podatnicy VAT), czy jeste$ zwolniony z
podatku VAT (bierni podatnicy VAT)

Zobacz: Zwrot kosztdw za zakup kasy fiskalnej z elektronicznym lub papierowym zapisem kopii.
Zwrot ulgi za zakup kasy

Prawidiowe uzytkowanie kasy wigze sie z okreslonymi obowigzkami. Jesli ich nie dopetnisz lub przestaniesz
uzywac kasy w ciggu 3 lat od rozpoczecia ewidencjonowania sprzedazy, bedziesz musiat zwréci¢ ulge na zakup
kasy.

Stanie sie tak, jezeli:

® przestaniesz uzywaé kasy fiskalnej (np. zamkniesz firme, ogtosisz jej upadtos¢ Ilub sprzedasz
przedsiebiorstwo, a nowy wiasciciel nie bedzie prowadzit sprzedazy na rzecz oséb fizycznych);

® trwale i bez zgody naczelnika urzedu skarbowego nie zapewniasz potaczenia umozliwiajacego przesytanie
danych miedzy kasg fiskalng on-line, a Centralnym Repozytorium Kas;

® nie zgtosisz kasy fiskalnej do obowigzkowego przegladu technicznego, co najmniej raz na 2 lata (od dnia
fiskalizacji lub ostatniego przegladu technicznego).

Pamietaj: jesli przed zamknieciem dziatalnosci twoja firma byta zawieszona, ten czas nie jest wliczany do
okresu trzech lat.

Firme zatozyte$ w sierpniu 2015 r. i dostates wtedy ulge na zakup kasy. W sierpniu 2016 r. zawiesite$
dziatalnos¢ na dwa lata (tj. do lipca 2018 r.), ktérag nastepnie wznowite$ do konca 2018 r. 1 stycznia
Przyktad [[2019 r. postanowite$ zlikwidowa¢ firme. Czas faktycznego prowadzenia dziatalnosci (okres
zawieszenia nie jest wliczony) wynosi mniej niz 3 lata, wiec jeste$ zobowigzany do zwrotu otrzymanej
ulgi.

Jesli chcesz zwrdci¢ ulge uzyskana na zakup kasy nalezng kwote wpta¢ na rachunek urzedu skarbowego w
terminie do 25 dnia miesigca nastepujgcego po:

®* miesigcu, w ktérym zakohczytes$ dziatalnos¢ (jezeli rozliczate$ podatek za okresy miesieczne),
* kwartale, w ktérym w ktérym zakohczyte$ dziatalnos¢ (jezeli rozliczates podatek za okresy kwartalne).

Od stycznia 2018 r. prowadzisz firme i rozliczasz sie z podatku VAT za okresy miesieczne. Kase
fiskalng o wartosci 1200 zt kupite$ w styczniu 2018 r. i dostates ulge na jej zakup. W marcu 2019 r.
Przykfad 1 ||postanowites zamkna¢ swojg dziatalnos¢, co wigzato sie z likwidacjg kasy fiskalnej. Poniewaz firme
prowadzites krécej niz 3 lata, powinienes zwréci¢ do urzedu skarbowego ulge, ktérg otrzymates na
zakup kasy fiskalnej. Miates na to czas do 25 kwietnia 2019 .

Od sierpnia 2017 r. prowadzisz firme i rozliczasz sie z podatku VAT za okresy kwartalne. Kase fiskalng
0 wartosci 950 zt kupite$ w styczniu 2018 r. i dostates ulge na jej. W styczniu 2019 r. postanowites
Przyktad 2 ||zamkng¢ swoja dziatalnos¢, co wigzato sie z likwidacjg kasy fiskalnej. Poniewaz firme prowadzites
krécej niz 3 lata, powiniene$ zwréci¢ do urzedu skarbowego ulge, ktéra otrzymates$ na zakup kasy
fiskalnej. Miate$ na to czas do 25 lutego 2019 .

Gdy jestes zwolniony z podatku VAT, zwré¢ ulge do kohca miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktérym
zakonczytes$ prowadzenie dziatalnosci.

Od lutego 2018 r. prowadzisz firme i jestes zwolniony z obowigzku rozliczania podatku VAT. Kase
fiskalng o wartosci 950 zt kupites w lutym 2018 r. i dostates ulge na jej zakup. 2 sierpnia 2019 r.
Przyktad [postanowites zamkna¢ swoja dziatalno$¢, co wigzato sie z likwidacja kasy fiskalnej. Poniewaz firme
prowadzite$ krécej niz 3 lata, powinienes zwréci¢ do urzedu skarbowego ulge, ktérg otrzymates na
zakup kasy fiskalnej. Miate$ na to czas do 31 sierpnia 2019 .

Jak rozpoczad prace z kasa fiskalna
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Przed rozpoczeciem uzytkowania kasy, bez wzgledu na jej rodzaj musisz przeprowadzi¢ fiskalizacje i
uzyska¢ numer ewidencyjny.

Fiskalizacja umozliwia poprawna rejestracje transakcji sprzedazy i wystawianie paragonéw. W pamieci kasy
zostajg wéwczas zapisane jej dane identyfikujgce. Fiskalizacje przeprowadza upowazniony serwisant, ktéry ma
réwniez obowigzek zgtoszenia naczelnikowi urzedu skarbowego danych dotyczacych twojej kasy.

Zobacz: Serwisant zgtasza kase fiskalng do urzedu skarbowego

®* W przypadku kas on-line potwierdzeniem fiskalizacji jest wystawienie raportu fiskalnego fiskalizacji, ktéry
zostanie przestany do Centralnego Repozytorium Kas (mozesz go réwniez wydrukowac i dotgczy¢ do ksigzki
kasy).

®* W przypadku kas z papierowym lub elektronicznym zapisem kopii fiskalizacja jest potwierdzana
wykonaniem raportu fiskalnego dobowego. Jego wydruk zostaje dotgczony do ksigzki kasy. Od tego
momentu kasa ewidencjonuje w trybie fiskalnym kazdg sprzedaz dokonanga przy jej uzyciu.

Zakres upowaznienia serwisanta i to czy jest aktualne sprawdzisz w Wyszukiwarce uprawnief serwisantéw. Jesli

w trakcie uzytkowania zdecydowates$ sie na zmiane serwisanta, to on musi poinformowa¢ o tym urzad skarbowy.
Numer ewidencyjny moze by¢ przydzielony na dwa sposoby, w zaleznosci od rodzaju kasy:

®* W przypadku kas online zostanie przydzielony automatycznie, podczas procesu fiskalizacji dokonanej przez
serwisanta, ktéry zgtosi cie do urzedu skarbowego i przekaze twoje dane identyfikacyjne do CRK. Nastepnie
CRK przesle numer ewidencyjny twojej kasy. Przyznany numer zapisywany bedzie w pamieci kasy wraz z
twoim numerem NIP.W tym przypadku nie masz obowiazku zgtoszenia kasy do naczelnika urzedu
skarbowego.

®* W przypadku kas z elektronicznym i papierowym zapisem kopii dostaniesz go dopiero po zgtoszeniu do
wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego danych dotyczacych kasy, czyli rejestracji kasy. Zgtoszenia
dokonaj w ciggu 7 dni od dokonania fiskalizacji, na wzorze zgtoszenia.

Przejdz do: Zarejestruj kase fiskalng z papierowym lub elektronicznym zapisem kopii

Zapoznanie pracownikow z zasadami uzywania kasy

Przed rozpoczeciem ewidencjonowania zapoznaj wszystkie osoby, ktére prowadzg w twojej firmie sprzedaz na
kasie fiskalnej z zasadami prowadzenia ewidencji sprzedazy przy uzyciu kasy rejestrujgcej i wystawiania
paragonu fiskalnego. Kazda z tych oséb zanim zacznie uzytkowac kase, bedzie musiata ztozy¢ oswiadczenie o

zapoznaniu sie z informacja o zasadach prowadzenia ewidencji.

Dokument potwierdzajgcy zapoznanie sie pracownikéw z zasadami prowadzenia ewidencji sporzadzasz w dwéch
jednobrzmigcych egzemplarzach. Jeden dajesz osobie prowadzgcej ewidencje, drugi zostawiasz sobie. Nie
musisz przekazywac tej informacji do urzedu skarbowego.

Gtowne obowiazki posiadacza kasy fiskalnej

Kasa z papierowym lub

Obowiazek Kasa on-line . ) .
elektronicznym zapisem kopii

Kasa musi pracowacd w trybie on-line. Jesli
nie masz takiego potgczenia, wystgp z
State potaczenie z whnioskiem do naczelnika urzedu Praca w trybie on-line nie jest
internetem skarbowego o wyrazenie zgody na wymagana

przesytanie danych z kasy do CRK w
okreslonych odstepach czasowych.

Wystawianie i Masz obowigzek wystawiania w sposéb czytelny paragonéw fiskalnych z kazdej
wydawanie paragonow ([sprzedazy i przekazywania ich kupujgcym.



https://www.biznes.gov.pl/pl/firma/podatki-i-ksiegowosc/chce-korzystac-z-kasy-fiskalnej/proc_229-zgloszenie-kasy-przez-serwisanta
https://www.podatki.gov.pl/wyszukiwarka-uprawnien-serwisantow/
https://media.biznes.gov.pl/v1/files/leaflets/648/wzorze zgłoszenia.pdf
https://www.biznes.gov.pl/pl/firma/podatki-i-ksiegowosc/chce-korzystac-z-kasy-fiskalnej/proc_1575-rejestracja-kasy-fiskalnej
https://media.biznes.gov.pl/v1/files/leaflets/648/informacją o zasadach prowadzenia ewidencji.pdf
https://media.biznes.gov.pl/v1/files/leaflets/648/informacją o zasadach prowadzenia ewidencji.pdf

Sprawdzaj poprawnos¢ pracy kasy (np. prawidtiowos$¢ nazw towardéw i ustug, stawek
podatku), a w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci, skontaktuj sie z
serwisantem.

Konrola poprawnosci
pracy kasy

Masz obowigzek przechowywania
kopii kazdego wydanego paragonu (w
formie papierowej lub na karcie
pamieci - w zaleznosci od typu
posiadanej kasy).

Wszystkie dane z kasy fiskalnej sg
przesytane na biezaco do Centralnego
Repozytorium Kas i tam zapisywane. Nie ma
obowiagzku archiwizacji.

Archiwizacja danych

Raport dobowy - masz obowigzek wystawi¢ go i wydrukowaé najpdzniej przed
rozpoczeciem sprzedazy nastepnego dnia. Kasy on-line sg zwolnione z obowigzku

Raport dobowy i drukowania.

miesigeczny Raport okresowy (miesieczny) - masz obowiazek wystawi¢ go i wydrukowaé po

zakonczeniu miesigca, w ktérym odbywata sie sprzedaz - najpdzniej do 25. dnia
nastepnego miesigca.

Przeglady techniczne Co najmniej raz na 2 lata zréb przeglad kasy fiskalnej u serwisanta. Termin ten jest
kasy liczony od dnia fiskalizacji kasy lub ostatniego obowigzkowego przegladu.

Przechowywanie ksiazki
kasy (dokumentacja Masz obowigzek przechowywania ksigzki kasy.
ksiazki kasy)

Wymiana pamieci kasy [[W przypadku zapetnienia lub uszkodzenia pamieci kasy, wymien ja za
fiskalnej posrednictwem serwisanta i dokonaj ponownej fiskalizacji.

Ksiazka kasy fiskalnej (ksigzka serwisowa)

Ksigzka kasy to wazny dokument, ktéry dostaniesz kupujac kase i w ktérym powinna sie znalez¢ cata historia jej
uzytkowania. Dlatego ksigzke musisz na biezaco uzupetniaé i przechowywad tam, gdzie uzywasz kasy.

Do ksigzki kasy wpisujesz miejsce uzytkowania kasy i kazda jego zmiane. Powinienes$ tez odnotowac sytuacje,
kiedy musiates wezwal serwisanta (zadanie interwencji). Czes$¢ informacji wpisuje sam serwisant, ktéry
odpowiada za fiskalizacje (sformalizowany proces, ktéry rozpoczyna prace pamieci kasy fiskalnej), wszystkie
naprawy, konserwacje oraz przeglady techniczne. Serwisant dokumentuje wymiane pamieci (fiskalnej i
chronionej) oraz potwierdza przeprowadzenie obowigzkowego przegladu technicznego kasy. W ksigzce
wymienione sg wszystkie osoby upowaznione do przeprowadzenia serwisu - wpisuje je serwis gtéwny (czyli
producent kasy, jej importer lub firma przez nich upowazniona do prowadzenia serwisu gtéwnego). Serwis
gtéwny wyda ci takze duplikat ksigzki kasy, jesli ja zgubisz

Liste oséb, ktére majg uprawnienia do prowadzenia serwisu kas, prowadzi Ministerstwo Finanséw. Sprawdz, czy

Wi . iad . o a1
Pamietaj: Jesli bedziesz miat kontrole urzedu skarbowego, urzednik moze poprosi¢ cie, zebys$ okazat ksigzke
kasy.

Przeglad techniczny kasy

Pamietaj o wykonywaniu regularnych - co najmniej raz na 2 lata - przegladéw technicznych. Termin wykonania
kolejnego przegladu liczysz od dnia fiskalizacji lub ostatniego przeglgdu. Serwisant powinien wykona¢ przeglad
w ciggu trzech dni od twojego zgtoszenia.

Za brak wykonanego w terminie przegladu grozg ci kary lub sankcje:

® naczelnik urzedu skarbowego moze natozy¢ na ciebie kare pieniezng w wysokosci 300 zi,
® bedziesz musiat zwréci¢ ulge na zakup kasy - jesli takg otrzymate$s (w ciggu 3 lat od dnia rozpoczecia
ewidencjonowania).


https://www.podatki.gov.pl/wyszukiwarka-uprawnien-serwisantow/
https://www.podatki.gov.pl/wyszukiwarka-uprawnien-serwisantow/

Utrata kasy

O utracie kasy niezwtocznie - w ciggu pieciu dni od zdarzenia - powiadom naczelnika urzedu skarbowego. W
przypadku kradziezy, zgto$s sie na policje. Otrzymasz potwierdzenie ztozenia zawiadomienia o kradziezy.
Przedstaw je w urzedzie skarbowym, informujac naczelnika o utracie kasy.

Jesli odzyskasz kase, bedziesz musiat przeprowadzi¢ przeglad techniczny przed jej ponownym uzyciem.
Poinformuj tez urzad skarbowy o odzyskaniu kasy.

Awaria kasy fiskalnej

W przypadku awarii kasy, przede wszystkim poinformuj o tym zdarzeniu serwisanta. Do prowadzenia dalszej
ewidencji sprzedazy, mozesz wykorzysta¢ kase rezerwowa, o ile jg posiadasz - nie masz takiego obowigzku.
Kasa rezerwowa musi spetnia¢ te same wymogi techniczne, co kasa podstawowa, a paragony musza zawierac
wszystkie niezbedne informacje. W dniach i miesigcach, w ktérych prowadzite$ sprzedaz na kasie rezerwowej,
drukuj raporty dobowe i miesieczne.

Jesli nie masz kasy rezerwowej, nie mozesz dokonywac sprzedazy w czasie awarii.

Zawieszenie dziatalnosci gospodarczej

Zawieszenie dziatalnosSci nie oznacza obowigzku likwidacji kasy. Musisz jednak dokonywad terminowych
przegladéw technicznych i przechowywad ksigzke kasy.

* Jezeli nie dokonywates$ sprzedazy ewidencjonowanej na kasie fiskalnej, nie robisz raportéw dobowych ani
miesiecznych.

*® Jezeli w trakcie zawieszenia dziatalnoSci gospodarczej sprzedasz osobie fizycznej lub rolnikowi ryczattowemu
przedmioty majatku firmy lub srodki trwate, to musisz zaewidencjonowad te transakcje na kasie fiskalnej i
zrobi¢ raport dzienny, a nastepnie miesieczny. W przypadku sprzedazy innym podmiotom (przedsiebiorcom)
wystawiasz fakture.

Musisz zwréci¢ kwote, ktdrg wczesniej odliczytes lub ktérg zwrdcit ci urzad skarbowy z tytutu zakupu kasy, jezeli
w ciggu 3 lat od dnia rozpoczecia uzywania kasy:

® przestaniesz prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarcza,

® nastapi otwarcie likwidacji twojej firmy,

*® zostanie ogtoszona upadtos¢ twojej firmy,

*® sprzedaz przedsiebiorstwo, a nowy wtasciciel nie bedzie dokonywat sprzedazy na rzecz oséb fizycznych.

Zakonczenie dziatalnosci

Zamkniecie firmy wymaga zlikwidowania kasy fiskalnej, ktérej uzywates do ewidencjonowania sprzedazy. W tym
przypadku musisz zakonczy¢ prace kasy w trybie fiskalnym i przejs¢ w tryb ,tylko do odczytu”, odczytac
zawartos¢ pamieci kasy fiskalnej przy pomocy serwisanta oraz:

* wystawi¢ raport fiskalny dobowy (w przypadku kas z papierowym lub elektronicznym zapisem kopii
dodatkowo raport okresowy - miesieczny),

* wystawic raport fiskalny rozliczeniowy i sporzadzi¢ z tej czynnosci protokot,

* ztozy¢ wniosek o wyrejestrowanie kasy z ewidencji kas do wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego wraz z
protokotem z odczytu zawartosci pamieci fiskalnej i raport fiskalny rozliczeniowy, w ciggu pieciu dni od ich
sporzadzenia.

Zobacz: Wyrejestruj kase fiskalng.

za: biznes.gov.pl


https://www.biznes.gov.pl/pl/firma/podatki-i-ksiegowosc/chce-korzystac-z-kasy-fiskalnej/proc_1649-wyrejestruj-kase-fiskalna

