Paszport - procedura krok po kroku

Sktadanie wnioskéw paszportowych

wniosek o wydanie dokumentu paszportowego sktada sie w dowolnym punkcie paszportowym na terenie kraju,
a za granicg w placéwce dyplomatyczno-konsularnej.

Gdzie zatatwie sprawe- Wojewdédztwo Podlaskie?

* Biatystok- Oddziat Paszportéw Wydziatu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw PUW
ul. Gen. J. Bema 4, pok. 101 -103
tel., +48 857426591

obstuga klientéw odbywa sie w godzinach:
poniedziatek 7.15 - 16.45
wtorek - pigtek 7.45 - 15.15

* Ltomza - Zamiejscowe Stanowisko Pracy ds. Paszportowych
ul. Nowa 2, pok. 17 - 18
tel. +48 862163704

obstuga klientéw odbywa sie w godzinach:
poniedziatek 7.15 - 16.45
wtorek - pigtek 7.45 - 15.15

* Suwatkach - Zamiejscowe Stanowisko Pracy ds. Paszportowych
ul. Sejnefiska 13, sala operacyjna
tel. +48 875664118

obstuga klientéw odbywa sie w godzinach:
poniedziatek 7.15 - 16.45
wtorek - pigtek 7.45 - 15.15

®* wniosek o wydanie dokumentu paszportowego sklada sie osobiscie, z wyjatkiem nastepujacych
przypadkow:
© wniosek o wydanie dokumentu paszportowego osobie matoletniej sktadajg rodzice lub ustanowieni
przez sad opiekunowie albo jeden z rodzicéw lub ustanowionych przez sad opiekunéw wraz z pisemna
zgoda drugiego
z rodzicéw lub ustanowionego przez sad opiekuna, poswiadczona za zgodnos$¢ podpisu przez organ
paszportowy lub notariusza.

UWAGA:

Z obecnosci przy sktadaniu wnioskow zwolnieni sa matoletni, ktérzy nie ukonczyli
5 roku zycia.

© wniosek o wydanie dokumentu paszportowego osobie ubezwtasnowolnionej catkowicie pozostajgcej pod
wtadza rodzicielska sktadaja rodzice, a niepozostajgcej pod wtadza rodzicielska sktada opiekun ustanowiony
przez sad.

Optaty paszportowe

Wydani .

® 140 zt - za paszport wazny 10 lat;



® 70 zt - za paszport wazny 10 lat, wydany (z uwzglednieniem 50 % ulgi):
° emerytom, rencistom, osobom niepetnosprawnym i wspétmatzonkom tych oséb, pozostajgcym na ich
wytgcznym utrzymaniu;
© osobom przebywajgcym w domach pomocy spotecznej lub w zaktadach opiekunczych, albo
korzystajacych z pomocy spotecznej w formie zasitkdw statych;
© kombatantom i innym osobom bedacymi ofiarami represji wojennych i okresu powojennego;
© uczniom od 13 roku zycia i studentom.

vdani , letniej do 13. roku #ycia ( eniem 50 % ulail:

® 30 zt - za paszport, wydany matoletnim:
© do czasu podjecia ustawowo okreslonego obowigzku szkolnego;
© realizujgcym obowigzek szkolny.

¢ 15 zt - za paszport wydany dzieciom do 13 roku zycia;
® 35 zt - za paszport wydany dzieciom od 13 do 25 roku zycia;
® 70 zt - za paszport dla rodzicéw i matzonkéw rodzicéw.

Credc bnis . , L

® zmiany nazwiska, imienia lub innych danych wpisywanych do paszportu;
* zmiany wygladu osoby posiadajgcej paszport, mogacej utrudni¢ ustalenie jej tozsamosci;
® braku w posiadanym waznym paszporcie miejsca na wizy i stemple przekroczenia granicy.

Wysokos$¢ optaty ustalana jest w oparciu o okres pozostajgcy do uptywu terminu waznosci dokumentu.

N , e and .

® 0s6b, ktére w dniu ztozenia wniosku majg ukonczone 70 lat;

* 0sd6b przebywajgcych w domach pomocy spotecznej lub w zaktadach opiekunczych albo korzystajacych z
pomocy spotecznej w formie zasitkdéw statych, jezeli ich wyjazd za granice nastepuje w celu dtugotrwatego
leczenia lub w zwigzku z koniecznoscia poddania sie operacji;

® 0sdb, ktére ztozyty wniosek o wymiane paszportu z powodu jego wady technicznej;

® Zotnierzy wyznaczonych do petnienia stuzby poza granicami panstwa, z wyjatkiem Zotnierzy zawodowych.

¢ jezeli poprzednio posiadany paszport zostat utracony lub zniszczony z przyczyn zawinionych przez jego
posiadacza.

Optata za wydanie paszportu tymczasowego
* 30 zh.

Wysokos¢ optat za paszporty i paszporty tymczasowe wydawane za granica przez konsuléw jest
uregulowana rozporzadzeniem Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 18 grudnia 2015 r. w sprawie optat
konsularnych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2237).

Optate paszportowa mozesz uisci¢ w dowolnej placdwce bankowej, pocztowej lub przez internet na konto:
Podlaskiego Urzedu Wojewdédzkiego w Biatymstoku,

Wydziat Finanséw i Budzetu

Podlaskiego Urzedu Wojewddzkiego w Biatymstoku

94101010490000392231000000

tytutem: ,,optaty paszportowej"

oraz karta ptatniczg przy sktadaniu wniosku w Oddziale Paszportowym w Biatymstoku, przy ul. Bema 4



Pamietaj - oryginat dowodu uiszczenia optaty paszportowej musisz dotgczy¢ do wniosku

* wypetniony wniosek o wydanie dokumentu paszportowego ( znajdziesz go w Oddziale Paszportéw PUW w
Biatymstoku /ul.Gen.J.Bema 4/ oraz Zamiejscowych Stanowiskach w tomzy /ul.Nowa 2/ i Suwatkach
/ul.Sejnenska 13/.)

¢ jedna kolorowa fotografia o wymiarach 35 x 45 mm, wykonana w ciggu ostatnich
6 miesiecy na jednolitym jasnym tle, odwzorowujgca naturalny kolor skéry, majaca dobrg ostros¢ oraz
pokazujgca wyraznie oczy, zwtaszcza Zrenice, a takze twarz od wierzchotka gtowy do gdérnej czesci barkéw,
tak aby twarz zajmowata 70-80 % fotografii; fotografia ma przedstawia¢ osobe w pozycji frontalnej, bez
nakrycia gtowy i okularéw z ciemnymi szktami, patrzacg na wprost z otwartymi oczami, nieprzestonietymi
wtosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamknietymi ustami;

* dowdéd uiszczenia optaty paszportowej oraz do wgladu w dokument potwierdzajacy uprawnienie do
skorzystania z ulgi lub dokument uprawniajagcy do zwolnienia z optaty;

®* wazny dokument paszportowy, a w przypadku gdy osoba nie posiada waznego dokumentu
paszportowego wazny dowdd osobisty, o ile ma obowigzek posiadania tego dokumentu - do wgladu;

* odpis skrécony lub zupetny polskiego aktu urodzenia- w przypadku ubiegania sie o dokument
paszportowy za granicg przez osoby nieposiadajgce numeru PESEL;

* odpis skrécony lub zupetny polskiego aktu matzenstwa - w przypadku ubiegania sie o dokument
paszportowy kazdorazowo po zmianie nazwiska w wyniku zawarcia matzenstwa za granica;

* odpis skréocony lub zupetny polskiego aktu stanu cywilnego, albo dokument potwierdzajacy
posiadanie obywatelstwa polskiego - na Zgdanie organu, w przypadku rozbieznosci w danych lub
watpliwosci co do tozsamosci lub obywatelstwa osoby

Kiedy ztozy¢ dokumenty?

Dokumenty zt6z w dowolnym, wygodnym dla siebie terminie. Pamietaj, ze na wydanie paszportu
mozesz oczekiwac do 30 dni.

UWAGA !!!

W Oddziale Paszportowym w Biatymstoku wprowadzony zostat numerkowy system obstugi klienta.
System na biezaco monitoruje ilos¢ pobranych numerkéw i ogranicza ich wydawanie stosownie do
czasu trwania przyjecia wnioskow oraz ilosci oczekujacych klientow, tym samym moze zaprzestac
ich wydawania przed koncem pracy urzedu. W zwiazku z tym prosimy, aby nie zostawiad
zatatwiania sprawy na sam koniec pracy Oddziatu Paszportéw.

Klient zobowiazany jest do pobrania tyle numerkow kolejkowych ile wnioskéw paszportowych chce
ztozy¢ lub ile gotowych paszportéw chce odebraé, tj. np. rodzina 4 osobowa chcaca ztozy¢ 4
whnioski paszportowe powinna pobra¢ 4 numerki.

Kazdy numer z systemu kolejkowego bedzie wzywany tylko raz. Jezeli wywotany klient nie
podejdzie do odpowiedniego stanowiska, pobrany przez niego numer zostanie zamkniety. Nalezy
wowczas pobra¢ nowy numer z systemu kolejkowego.

Rejestracja internetowa kolejki jest dostepna pod adresem

? =

Utrata paszportu

® osoba, ktéra utracita dokument paszportowy lub ktérej dokument paszportowy ulegt zniszczeniu, jest
obowigzana niezwtocznie zawiadomi¢ o tym organ paszportowy, ktéry dokument wydat lub organ
paszportowy wtasciwy ze wzgledu na miejsce pobytu tej osoby;

* odnaleziony dokument paszportowy nie podlega zwrotowi osobie, ktérej zostat uprzednio wydany;

® osoba, ktéra znalazta dokument paszportowy innej osoby, jest obowigzana do przekazania tego dokumentu


https://rezerwacje.bialystok.uw.gov.pl/?branch=155

do najblizszego organu paszportowego, Policji lub innego organu administracji publicznej. Organy te
przekazujg dokument organowi paszportowemu, ktéry go wydat;

* jezeli osoba odnalazta wtasny dokument paszportowy wczesniej zgtoszony jako utracony, jest obowigzana do
jego zwrotu wtasciwemu miejscowo organowi paszportowemu. Obowigzek zwrotu dokumentu paszportowego
nastepuje bez wzgledu na to, czy osoba posiada juz nowy dokument wydany w miejsce utraconego, czy tez
o wydanie nowego dokumentu nie wystepowata.

Wymiana paszportu

W przypadku zmiany lub koniecznosci sprostowania danych zamieszczonych w dokumencie paszportowym
dotyczacych imienia, nazwiska, daty i miejsca urodzenia, ptci lub numeru PESEL, osoba posiadajgca wazny
dokument paszportowy powinna wystgpi¢ o jego wymiane niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie 30 dni od
dnia doreczenia ostatecznej decyzji administracyjnej lub prawomocnego orzeczenia sadu stwierdzajgcego
zmiane albo sporzadzenia aktu matzenstwa stwierdzajgcego zmiane nazwiska, a w przypadku matzenstwa
zawartego przed konsulem lub organem zagranicznym - od dnia doreczenia odpisu aktu matzenstwa.

Wiecej informacji:
za: mswia.gov.pl

puw.bip.gov.pl


https://www.mswia.gov.pl/pl/sprawy-obywatelskie/informacje-paszportowe
https://puw.bip.gov.pl/paszporty/uzyskanie-paszportu.html

